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उऩबोक्ता समभमतरे गनुय ऩने काभहरु 
 

उऩबोक्ता समभमतरे तीन प्रकायका कामयहरु गनुय ऩदयछ ।  

1. मोजना कामायन्वमन ऩवुय गरयने कामय  

2. मोजना कामायन्वमनको अवमधभा गरयने कामय  

3. मोजना कामायन्वमन सम्ऩन् न ब  ऩमछ गरयने कामय 
1.1 मोजना कामायन्वमन ऩवुय मनम्नानसुायका कामयहरु गनुय ऩदयछ । 

 आवश्मकताहरुको छनौट गने  

 आवश्मकताहरुको प्राथमभकताक्रभ मनधाययण गने  

 मोजनाको सॊबाव्मता अध्ममन गयी मनधो मरने  

 उऩबोक््त सभूह गठन गने  

 उऩबोक्ता समभमत गठन गने  

 जनसहबामगता जटुाउने  

 फैठक याख्ने  

 मोजा तमाय गने  

 उऩबोक्ताहरुवाट मोजना ऩास गयाउने  

 गाउॉऩामरका वा दातसृॊतथावाट आमोजना ऩास गयाउने  

 आमोजनाको कामयमोजना तमाय गने । 

 ऩजुी, श्रभ सीऩ य साभाग्री व्मवतथा गने । 

1.2 मोजना कामायन्वमनको सभमभा  मनम्नानसुायका कामयहरु गनुय प्रदछ । 

 आमोजना कामायन्वमन गने  

 आमोजना कामायन्वमन सम्वन्धी शे्रतता याख् ने 

 मनरयऺण गने  

 बरु सधुाय गने  

 सम्वस्न्धत मनकामसॉग सभन्वमु कामभ गने 

 मोजना भलुमाॊकन गने  

 खचय पयपायक गने  

1.3 मोजना कामायन्वमन सम्ऩन् न ब  ऩछी  

 मोजना उऩबोक्ता सभूहभा हततान्तयण गने  

 सेवा सञ्चारन सॊयऺण य भभयत सॊबायको रामग नमा उऩबोक्ता समभमत गठन गने  

 मोजना सेवा चार ुगने  

 मोजनाको सॊयऺण य भभयत सॊबाय गने  

 सॊयऺण य भयभत सॊबायका रामग श्रभ सीऩ ऩजुीको य सभाग्री व्मवतताऩन गने  

 मोजावाट ऩाइने पाइदा फाडपाड गने  

 मोजना ववतताय गने  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
 
 

उऩबोक्ता समभमतको गठन 

आमोजना तथरका आमोजनावाट राबास्न्वत हनु सक्ने सम्ऩूणय घयऩरयवायहरु भध्मे अमधकाॊशको उऩस्तथमतभा बेरा फतन ु        
ऩदयछ । बेराको मनणयम सकेसम्भ सवयसम्भत हनु ुऩदयछ । बेरा फतन ुबन्दा ७ ददन अगावै सूचना गयी बेरा फतनकुो कायण 
सभेत जानकायी गयाउन ुऩदयछ । उऩबोक्ता समभमत गठन गदाय मनम्न ववषमभा ध्मान ददन ुऩदयछ । 

 

 सात ददन आगावै बेराको मभमत सभम य तथान साथै बेराको ववषमका फायेभा जानकायी गयाउन ुऩने । 

 आमोजनावाट राबास्न्वत उऩबोक्ताहरुको आभ बेरावाट अमधकतभ सहबामगताभा सम्फस्न्धत आमोजना तथरभा नै ७ देस्ख 
११ सदतमीम उऩबोक्ता समभमत गठन गनुय ऩने । 

• गाउऩामरका ततयीम आमोजना ब  कामयऩामरकाको सदतम वा प्रमतमनमध य वडा ततयीम आमोजना ब  वडा समभमतको 
अध्मऺ/सदतम वा प्रमतमनमधको उऩस्तथमतभा भात्र समभमत गठन गनुय ऩने । 

• कामायरमको प्रमतमनधीरे उक्त बेराभा आमोजनाको सॊस्ऺप्त वववयण य समभमतको सॊयचना सवहतको जानकायी गयाउन ुऩने 
। 

• सभावेशी मसद्धान्त अऩनाउन ुऩने कम्तीभा ३३% भवहरा, अध्मऺ सस्चव य कोषाध्मऺ भध्मे कम्तीभा  क जना भवहरा 
हनैु ऩने, 

•  क व्मक्ती  क बन्दा फढी उऩबोक्ता समभमतको सदतम हनु  य  कै ऩरयवायका  क बन्दा फढी सदतम  उटै उप्बोक्ता 
समभमतभा सदतम हनु नसक्ने । 

• सके सम्भ आभ सहभमतभा अन्मथा फहभुतका आधायभा समभमत गठन गनुय ऩने । 

 

उऩबोक्ता समभमतको सदतम फन् नको रामग चावहन ेमो्मता 
• सम्फस्न्धत आमोजना ऺेत्रको तथामी फामसन्दा । 

• उभेय १८ वषय ऩयुा ब को । 

• पौजदायी अमबमोगभा अदारतवाट कसयुदाय नठहया को । 

• सयकायी फाॉकी फक्मौता वा ऩेश्की पर्छ्यौट गनय फाॉकी नयहेको । 

• अन्म उऩबोक्ता समभमतभा सदतम नयहेको । 

• कुनै सयकायी ओहोदाभा नयहेको । 

 
 
 
 
 

बेराको मनणयम रेख् ने(नमनभनुा  

 

आज मभमत ...................... का ददन .............................. को अध्मऺभा फसेको भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरका वडा नॊ. 
.......... भा सञ् चामरत .................... मोजनाको उऩबोक्ताहरुको बेराभा मनम्नानसुायको उऩस्तथमत तथा मनणयमहरु बमो । 

उऩस्तथमत 

1. .................... 
2. ..................... 
3. .......................... 
4. .......................... 
5. ............................. 
6. ............................... 
7. ............................. 
8. ..................... 



........................ 

.................... 
 
 

ववशेष उऩस्तथमत् (नमवडा अध्मऺ/सदतम/गाउॉऩमरकाका कभयचायी  
१ 

२ 

 

मनणयम नॊ. 1  

मस भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरका वडा नॊ. ........... स्तथत ..................... भा ........................... मोजना 
मनभायण/भभयत सम्बाय गनयको रामग मनम्नानसुायका ऩदामधकायी तथा सदतमहरु यहेको  क उऩबोक्ता समभमत गठन 
गने सवयसम्भत मनणयम गरयमो । 

क्र.सॊ.  ऩदाददकायीको नाभ   मरङ्ग  ऩद  टोर  

१ 

२ 

३ 

४ 

५ 

६ 

७ 

८ 

९ 

१० 

११ 

१२ 

 

मनणयम नॊ. २  

मस भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरका वडा नॊ. ........... स्तथत ..................... भा ........................... मोजना 
मनभायण/भभयत सम्बाय कामयको मोजना शरुु ब  देस्ख सम्ऩन् न हनेु अवमधसम्भ मोजना सञ् चारनका क्रभभा हनेु काभ 
काफायहीको अनगुभन सऩुयीवेऺण गयी आवश्मक सझुाव सभेत ददई मोजना मनभायण/भभयत कामयराई दरुुतत गनयका 
रामग मनम्नानसुायका ऩदामधकायीहरु यहने  क अनगुभन तथा सऩुयीवेऺण समभमत गठन गने सवयसम्भत मनणयम गरयमो 
।  

क्र.सॊ.  ऩदाददकायीको नाभ   मरङ्ग  ऩद  टोर  

१ 

२ 

३ 

 
 

मनणयम नॊ. ३  

मस भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरका वडा नॊ. ........... स्तथत ..................... भा सञ्चारन हनेु ........................... 
मनभायण/भभयत मोजनाको उऩबोक्ता समभमतको ................................................ फैंकभा  खाता नब कोरे मस 
समभमतका अध्मऺ .................... , सस्चफ .................. य कोषाध्मऺ ................ को सॊमकु्त फैंक खाता 
सॊचारनको रामग ............................................. फैंक मरमभटेडभा अनयुोध गयी ऩठाउने य भकवानाऩयुगढ़ी 
गाउॉ कामयऩामरकाभा खाता सॊचारनको रामग मसपारयस गयी ददन अनयुोद गयी ऩठाउने सवयसम्भत मनणयम गरयमो । 

 

मनणयम नॊ. ४ 



मस भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरका वडा नॊ. ........... स्तथत ..................... भा सञ्चारन हनेु ........................... 
मनभायण/भभयत मोजनाको भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरकासॉग सम्झौता रगामतका सम्ऩणुय कामायरम सम्फन्धी कामय गनयको 
रामग उऩबोक्ता समभमतका अध्मऺ ............................. राई ऩदामधकाय ददने सवयसम्भत मनणयम गरयमो । 

 
 

मनणयम नॊ. ५  

रेखा समभमत 

 

मनणयम नॊ. ६ 

 कामय मफबाजन  

 

उऩबोक्ता समभमतको काभ कतयव्म य अमधकाय 
 

• सम्झौता फभोस्जभको कामय सम्ऩादन गने । 

• उऩबोक्ताहरुराई कामायरमवाट प्राप्त सूचना तथा भागय दशयनको जानकायी गयाउने । 

• सम्झौता फभोस्जभ कामय सरुु गदाय कामायरमवाट आवश्मक मनदेशन प्राप्त गनुय ऩने ब  प्राप्त गयेय भात्र शरुु गने । 

• उऩबोक्ता समभमतको कामय सम्ऩादनराई प्रबावकायी फनाउन  समभमतका सदतमहरुको कामय ववबाजन य स्जम्भेवायी 
फाडपाड गने । 

• उऩबोक्ता समभमतका सदतमहरुको ऺभता मफकास गने  

• सम्झौता फभोस्जभको काभको ऩरयभाण, गणुतथय, सभम य रागत ऩरयवतयन गनुय ऩने देस्ख भा कामायरमराई अनयुोध गने  

• मोजनाको दीगो व्मवतथाऩन सम्फन्धी आवश्मक अन्म कामय गने ।  

 

सम्झौताका रामग चावहन ेकागजातको सूची  

• उऩबोक्ता समभमत गठन गदायको आभ बेराको मनणयम प्रमतमरऩी 
• उऩबोक्ता समभमतका सदतमहरुको नागरयकता प्रभाण ऩत्रहरुको प्रमतमरऩी 
• मोजनाको रागत अनभुान वववयण  

• उऩबोक्ता समभमतवाट सॊझौताको रामग स्जम्भेवाय ऩदामधकाय तोवक को उऩबोक्ता समभमतको मनणयम  

• मोजनाको कावायन्मनको कामय तामरका । 

• खाता सॊचारन गने ऩदामधकायी तोवक को मनणयम य खाता सञ्चारनको रामग आवश्मक कागजातहरु  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

आमोजना सम्झौताको रामग रेस्खने ऩत्रको नभनुा 
 

...................................... उऩबोकता समभमत 

वडा नॊ. .............. ................. 
भकवानाऩयुगढ़ी ,.................भकवानऩयु 

 

मभमत् 
 

ववषम् मोजना सॊझौता गयी ऩाउॉ । 

 

श्री प्रभखु प्रशासकीम अमधकृत ज्म ु 

भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉ कामयऩामरकाको कामायरम  

भक्रॊ चरुी,भकवानाऩयु 

 

भकवानाऩयुगढ़ी  गाउॉऩामरकावाट आ व 2075/76 को रामग तवीकृत वडा नॊ. ............... स्तथत ................... भा 
............................. सञ्चारन हनेु ................................. मोजनाको उऩबोक्ता समभमत गठन गयी मनभायण/ भभयत सधुाय 
गने कामयको रामग गाउॉऩामरकाभा सॊझौता गनय  मभमत ............................ भा फसेको उऩबोक्ता समभमतको फैठकरे अध्मऺ 
............................ राई स्जम्भेवाय ऩदामधकायी तोकी ऩठाइ को व्महोया अनयुोध गदयछु ।सम्झौता गयी मनमभानसुाय ऩेश्की 
उऩरब्ध गयाई ददन ुहनु सभेत अनयुोध गदयछु । 

 

अध्मऺ  

(नम............................  
उऩबोक्ता समभमत 

सॊर्न कागजातहरु  

1. उऩबोक्ताहरुको बेराको मनणयम प्रमतमरऩी  

2. उऩबोक्ता समभमतका सदतम/ऩदामधकायीहरुको नेऩारी ना. प्र ऩत्रको प्रमतमरऩी 
3. रागत इविभेट  

4. उऩबोक्ता समभमतवाट सॊझौताको रामग स्जम्भेवाय ऩदामधकाय तोवक को उऩबोक्ता समभमतको मनणयम  

5. मोजनाको कावायन्मनको कामय तामरका । 

6. खाता सॊचारन गने ऩदामधकायी तोवक को मनणयम य खाता सञ्चारनको रामग आवश्मक कागजातहरु  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

(नमफैंक खाता सञ्चारनको रामग मसपारयस भाग गयेको ऩत्रको नभनुा   
 
 
 

...................................... उऩबोकता समभमत 

वडा नॊ. .............. ................. 
भकवानाऩयुगढ़ी,भकवानऩयु 

 

मभमत् 
 

ववषम् मसपारयस गयी ऩाउॉ । 

 

श्री प्रभखु प्रशासकीम अमधकृत ज्म ु 

भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉ कामयऩामरकाको कामायरम  

भक्रॊ चरुी,भकवानऩयु 

 

भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरकावाट आ व 2075/76 को रामग तवीकृत वडा नॊ. ............... स्तथत ................... भा 
............................. सञ्चारन हनेु ................................. मोजनाको फैंक खाता उऩबोक्ता समभमतका अध्मऺ 
....................................... को नामत/नामतनी ................................ को छोया/छोयी ..............................., 
सस्चव ....................................... का नामत/नामतनी ................................ को छोया/छोयी 
............................... य कोषाध्मऺ ....................................... को नामत/नामतनी ................................ का 
छोया/छोयी ...............................को नाभभा .....................................फैंक मरमभटेडभा सॊमकु्ता खाता खोलनको रामग 
मसपारयस गयी ऩठाइ ददन ुहनु  अनयुोध गदयछु । 

 

अध्मऺ  

(नम............................  
उऩबोक्ता समभमत 

सॊर्न कागजातहरु  

1. उऩबोक्ता समभमतका सदतम/ऩदामधकायीहरुको नेऩारी ना. प्र ऩत्रको प्रमतमरऩी 
2. खाता सॊचारन गने ऩदामधकायी तोवक को मनणयम य खाता सञ्चारनको रामग आवश्मक कागजातहरु  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



उऩबोक्ता समभमतको कायोवाय 

उऩबोक्ता समभमत  क अववमछन् न उ्तरयामधकायी तवतन्त्र सॊतथा हो । मसरे गयेका कामयहरु अमबरेस्खकयण गयी 
चावह को सभमभा हेनय सवकने गयी अमबरेखहरु व्मवस्तथत गनुय ऩदयछ । ऩमछ नेततृ्व हततान्तयण गदाय अमबरेख य श्रतताहरु 
सवहत हततान्तयण गनुय ऩदयछ । कुनै सॊतथा वा व्मस्क्तरे अनगुभन गनय चाहेभा जनुसकैु वेरा ऩमन उक्त अमबरेख देखाउन 
सवकने गयी अमबरेख व्मवस्तथत गनुय ऩदयछ । उऩबोक्ता समभमतरे भ्रिाचाय गये, यकभ वहनामभना गये बन् ने जतता आयोऩवाट 
फच्न ऩमन  शे्रतता दरुुतत याख् न ुजरुयी छ ।  

 

 

साभान ढुवानी  

 

उऩबोक्ता समभमतरे मोजनाको काभ गदाय साभान ढुवानी कामय सवायी धनीसॉग सम्झौता नगयी ढुवानी गनुय 
हदैुन । ववना सम्झौता ढुवानी कामय गदाय अनावश्मक फढी यकभ बकु्तानी गनुय ऩने, सभमभा काभ नहनुे, काभ 
अधयुो हनुे य सॊझौता अनसुाय काभ नब  कायफाही गनय सभेत नसवकने जतता सभतमाहरु ऩनय सक्दछन ्। मी य 
मतता सभतमावाट फच्नको रामग ढुवानी कामय गदाय सवायी धनी/ पभयहरु वीच प्रमततऩधाय गयाई सम्झौता गयेय भात्र 
गनुय ऩदयछ । 

 

उऩबोक्ता समभमत य सवायी धनी वीच ढुवानी कामय सम्फस्न्ध सम्झौताको (नमनभनुा  
 

 

मस भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरका वडा नॊ. ............. अन्तगयत .................... भा सञ् चामरत ............................. 
मोजनाको रामग आवश्मक ऩने ढुङ्गा/ मगट्टी/ वारवुा/ यड/ मसमभन्ट/ छट/ इट/.............................. रगामतका 
साभाग्रीहरु ................... वाट गाडी नॊ. .................को ट्याक्टय /वटऩय/ट्रक/ वाट मोजना तथरसम्भ ढुवानी गनयको 
रामग ........................... उऩबोक्ता समभमत (नममस ऩमछ ऩवहरो ऩऺ बमन को  य ..................... ढुवानी सेवाका प्रोप्राइटय 
.................... (नममस ऩमछ दोश्रो ऩऺ बमन को   वीच मननम्नानसुायका शतयहरुको अमधनभा यही मो सम्झौताभा हतताऺय गयी 
 क  क प्रमत मरमौ/ददमौ । 

 

1. सवायी साधनद्वाया मनभायण अवमध बयी साभान ढुवानी गदाय  कभषु्ठ रु ................. (नमअऺरुऩी............... 
...............   ऩवहरो ऩऺरे दोश्रो ऩऺराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ । 

2. सम्झौता ब  ऩमछ ऩवहरो ऩेतकी तवरुऩ रु ................... (नमअऺरुऩी ................. रुऩैमा  प्रथभ ऩऺरे दोश्रो 
ऩऺराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ । 

3. प्रथभ ऩऺरे ढुवानी गनुय ऩने साभाग्रीको सचुी सवहत  क ददन अगावै दोश्रो ऩऺराई सचुना गनुय ऩनेछ । मसयी 
सचुना गयेको दोश्रो ददनभा दोश्रो ऩऺरे सचुीभा उलरेख ब का साभाग्री मनभायणतथरसम्भ ढुवानी गनुय ऩनेछ । 

4. सम्झौता फभोस्जभ मनभायण कामयको रामग ढुवानी गनुय ऩने साभाग्रीको ढुवानी कामय सम्ऩन् न ब  ऩमछ मनमभानसुाय 
रा्ने रा्ने बाडा कय  रु ......................., आम्दानी कय रु ....................य ऩेश्की रु ................. कटाई 
फाॉकी यकभ रु................ (नमअऺरुऩी रु .......................... भात्र  प्रथभ ऩऺरे दोश्रो ऩऺराई उऩरब्ध गयाउने 
छ ।  

5. मस नॊ. १ भा उलरेस्खत यकभ सवायी सादनको भात्रको बडा भात्र हनेुछ । नदी वकनायका साभाग्रीभा रा्ने कय, 
तथा ववक्री वाऩतको यकभ य ऩसरको साभाग्रीको ववक्री यकभ प्रथभ ऩऺरे नै बकु्तानी गनुय ऩनेछ । 

6. अन्म शथय थऩ घट गनुय ऩयेभा दवेु ऩऺको आऩसी सभझदायीभा थऩघट गनय सवकनेछ । 

7. भामथका शतय दवैु ऩऺराई भञ् जयु छ । शतय ऩयुा नगयेभा प्रचमरत मनमभानसुाय हनेुछ । 

 

दोश्रो ऩऺको तपय वाट     प्रथभ ऩऺको तपय वाट 

दततखत       दततखत  

नाभथय        नाभथय 

प्रोऩाइटय       अध्मऺ 

 



उऩबोक्ता समभमतरे याख् न ैऩने शे्रतता 
 

उऩबोक्ता समभमतरे सकेसम्भ नगदभा कायोफाय गनुय हदैुन । कवहरे काही नगदभा कयोफाय नगयी नहनेु ब भा नगद 
कायोवाय गदाय मनम्नानसुायको पम्मायटभा वववयण तमाय गयी याख्न ुऩदयछ । 

 

नगदी पायाभ 

 

मभमत 
आम्दानी/ खचयको 

वववयण  

नगद वहसाफ 

आम्दानी खचय  फाॉकी 

     

     

     

     

     
 

बने तरयका  

 मभमत रेखेको भहरभा - कायोवाय ब को मभमत रेख् ने  

 आम्दानी / खचयको वववयण रेखेको भहरभा – आम्दानी ब को ब  कहाॉ/ को वाट के वाऩत यकभ प्राप्त 
ब को हो सो को व्महोया रेख् ने खचय ब को ब  कहाॉ/ कसराई के फाऩतको यकभ ददइ को सो को 
व्महोया रेख् ने । 

 आम्दानी रेखेको भहरभा - प्राप्त ब को यकभ रेख् ने । 

 खचय रेखेको भहरभा – खचय ब  वाऩत कसैराई दद को यकभ रेख् ने । 

 फाॉकी रेखेको भहरभा- आम्दानी ब को ब  अस्घलरो मभमतभा फाॉकी यहेको यकभभा थऩ गयेय कुर जम्भा 
हनु आउने यकभ रेख् ने खचय ब को ब  ब  अस्घलरो मभमतभा फाॉकी यहेको यकभवाट खचय ब को यकभ 
घटा य फाॉकी हनु आउने यकभ रेख् ने । 

 

उऩबोक्ता समभमतरे सकेसम्भ आफ् नो कायोवायराई फैंवकङ प्रणारीवाट गनुय ऩदयछ ।फैंवकङ कायोवायराई 
मनम्नानसुायको कायोवाय खाता तमाय गयी याख् न ुऩदयछ । 

 

फैंक नगदी पायाभ 

 

मभमत 
नगद स्झकेको वा 

जम्भा गयेको वववयण  
जम्भा गयेको यकभ स्झकेको यकभ फाॉकी यकभ 

     
     
     
     

     

     

 

बने तरयका 
 मभमत रेखेको भहरभा- फैकभा यकभ जम्भा गयको ब  जम्भा गयेको मभमत य फैंकवाट यकभ स्झकेको ब  

चेक काटेको मभमत रेख् ने । 



 नगद स्झकेको वा जम्भा गयेको वववयण रेखेको भहरभा – वैक जम्भा गयेको ब  कहाॉ/ को वाट के 
वाऩत प्राप्त ब को यकभ जम्भा ब को हो सो को व्महोया रेख् ने यकभ झेवक को ब  कहाॉ/ कसराई के 
फाऩतको यकभ ददन चेक कावट को सो को व्महोया रेख् ने । 

 जम्भा गयेको रेखेको भहरभा – कतैफाट यकभ प्राप्त ब  उक्त यकभ फैंक जम्भा गयी सोही यकभ रेख्न े

 स्झकेको भहरभा – कसैराई यकभ बकु्तानी गनय चेक ददॊदा चेकभा उलरेख गरय को यकभ रेख् ने । 

 फाॉकी रेखेको भहरभा- फैंक जम्भा ब को ब  अस्घलरो मभमतभा फाॉकी यहेको यकभभा थऩ गयेय कुर 
जम्भा हनु आउने यकभ रेख् ने चेक कावट को ब  अस्घलरो मभमतभा फाॉकी यहेको यकभवाट चेकको यकभ 
घटा य फाॉकी हनु आउने यकभ रेख् ने । 

 

उऩबोक्ता समभमतरे साभान खरयद गयी सकेऩमछ साभानको दरुुऩमोग हनु नददन य कुन कुन मभमतभा के कमत साभान 
को भापय त खचय(नमप्रमोग  गरयमो बन् ने वहसाफ याख् नको रामग साभान खरयद तता प्रमोग पायाभ प्रमोगभा मरन ुऩदयछ । जसको 
नभनुा य बने तरयका तर उलरेख गरय को छ । 

 

साभान खरयद तथा प्रमोग पायाभ 

 

मभमत 
साभानको नाऩ, साईज, 

तौरको वववयण 

खरयद प्रमोग फाॉकी 

भात्रा भूलम भात्रा भूलम भात्रा भूलम 

        

        

        

        

        

        
 

बने तरयका  

 मभमत रेखेको भहरभा – साभान खरयद गयेको ब  साभान प्राप्त ब को मभमत य साभान खचय गयेको ब  
तटोयवाट साभान स्झकेको मभमत रेख् ने । 

 साभानको नाऩ, साईज, तौरको वववयण रेखेको भहरभा – साभानराई स्चन् न स्चनाउनको रामग त्मसको 
साईजवाट, नाऩवाट, तौरवाट, नाभवाटवाट केवाट स्चनाउन सवकन्छ त्मसको वववयण रेख् ने । 

 खरयदको भात्रा रेखेको भहरभा – के कमत साभान प्राप्त ब को हो सो को भात्रा रेख् ने (नमके जी भा, 
गोटाभा मभटयभा के भा हो  काई रेख् न नमफसयने  

 खरयदको यकभ रेखेको भहरभा – प्राप् त हनु आ को साभानको भलुम कमत हो सो यकभ रेख् ने। 

 प्रमोगको भात्रा रेखेको भहरभा – के कमत साभान तटोयवाट स्झवक को हो सो को भात्रा रेख् ने (नमके जी 
भा, गोटाभा मभटयभा के भा हो  काई रेख् न नमफसयने  

 प्रमोगको यकभ रेखेको भहरभा – तटोयवाट स्झवक को साभानको भलुम कमत हो सो यकभ रेख् ने। 

 
 
 
 
 

  



 
 

श्रभदानको डोय हास्जयी  

 

भामनसहरु रगाई गरय को काभभा दैमनक हास्जयी याख् ने व्मवतथा गनुय ऩदयछ । दैमनक को भान्छेरे काभ गमग गयेन बन् ने 
दैमनक वहसाफ नयाखे अस्न्तभ बकु्तानी ददने सभमभा फढी बकु्तानी हनु सक्ने बई समभमतराई फढी यकभ खचय हनु सक् ने वा 
फढी काभ गयेको कभ बकु्तानी बमो बनी झगडा हनु सक्ने सम्बावना हनु सक् छ त्मसैरे डोय हास्जयी पायाभ भा दैमनक 
काभको हास्जयी तमाय गनुय ऩदयछ ।डोय हास्जयीको नभनुा तर ददइ को छ । 

 
 

दऺ कभी हास्जयी पायाभ (नमडोय हास्जयी  

क्र स  
नाभ 
थय  

काभ गयेको मभमत 
 

दय 
जम्भा 
ज्मारा 

फसु्झ 
मरनेको 
सही 1 2 3 4 5 6 ... .... 30 

जम्भा 
हास्जय ददन 

               

               
 
 

तमाय गने      रुज ुगने     प्रभास्णत गने 

 
 
 
 

अधयदऺ कभी हास्जयी पायाभ (नमडोय हास्जयी  

क्र 
स  

नाभ 
थय  

काभ गयेको मभमत जम्भा 
हास्जय ददन 

दय 
जम्भा 
ज्मारा 

फसु्झ मरनेको 
सही 

1 2 3 4 5 6 ... .... 30 
   

               
               
 
 
 

तमाय गने      रुज ुगने     प्रभास्णत गने 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

बऩायईको नभूना ( कर  
मरस्खतभ बयऩाई भकवानाऩयु स्जलरा .................. गाउऩामरका वडा नॊ. ........... टोर ................ फतने भ 
........................... को नामत ............................. को छोया वषय ..... को ............................. रे 
................................ काभ गये वाऩत ............ का दयरे ............... ददन/सख्मा/ऩरयभाण को जम्भा रु 
................(नमअऺयभा ...................................... रुऩैमा भात्र  फझुी मरई मो बऩायई गयी दद ॉ । 

 
 
 
 
 

बऩायईको नभूना (नमसाभवुहक  
 

मरस्खतभ बऩायई हाभी तऩमसरका काभदायहरुरे भकवानाऩयुगढ़ी गाउऩामरका वडा नॊ  ...........टोरभा ................ काभ गये 
वाऩत मनम्नानसुायको यकभ फझुी मरई मो बऩायई गयी ददमौं। 

 
 

क्र 
सॊ. 

नाभ थय  फाजेको नाभ  
फाफकुो 
नाभ  

उभेय ठेगाना  

काभ 
गयेको 
ऩरयभाण  

दय  जम्भा हतताऺय  

          

          

          

          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



उऩबोक्ता समभमतराई  गाउॉऩामरकारे ददने बकु्तानी प्रवक्रमा 
उऩबोक्ता समभमतरे गाउॉऩामरकाभा बकु्तानी भाग गदाय मनम्नानसुायका प्रवक्रमाहरु अऩनाउन ुऩनेछ । 

 

• सम्झौता फभोस्जभको काभको प्राववमधक भलुमाङ् कन, कामय सम्ऩन्न प्रमतवेदन य अन्म आवश्मक कागजातको आधायभा 
वकततागत य अस्न्तभ बकु्तानी हनेु । 

• सम्ऩादन गयेको काभ य खचयको वववयण समभमतको फैठकवाट मनणयम गयेको हनु ुऩने । 

• आमोजनाको अस्न्तभ बकु्तानी हनु ुअगावै कामायरमरे अनगुभन गयी अनगुभनको प्रमतवेदन सभावेश गयेको हनु ुऩने । 

• आमोजना पयपायक हनु ुऩूवय जनप्रमतमनमध/कामायरमको प्रमतमनमधको योहफयभा सावयजमनक ऩयीऺण गयी अनसूुची ३ 
फभोस्जभको प्रमतवेदन साभावेश गनुय ऩने । 

• प्रत्मेक वकतताभा गयेको खचयको अनसूुची ४ फभोस्जभको ढाचाभा सावयजमनक गनुय ऩने । 

• मोजना शरुु हनु ु ऩवु य अनसूुची ५ फभोस्जभको आमोजना सूचना ऩाटी फनाई मोजना तथरभा याखेको हनु ु ऩने 
।बकु्तानी भा गदाय मोजनाको कामय देस्खने गयी सूचाना ऩाटीको पोटो ऩेश गनुय ऩने । 

• मोजना पयऩायकको रामग अनसूुची ६ फभोस्जभको ढाचाभा मोजनाको बौमतक तथा वव्तरीम प्रमतवेदन ऩेस गनुय ऩने । 

•  सम्फस्न्धत वडाको अनगुभन समभमतको प्रमतवेदन सवहत वडा अध्मऺको मसपारयस ऩेस गनुय ऩने। 

 
 
 

 

मोजना पयपायकको रामग रेस्खने ऩत्रको नभनुा  

 
 

         मभमत 

श्री प्रभखु प्रशासकीम अमधकृत ज्म ु 

भकवानाऩयुगढ़ी गाउ कामयऩामरकाको कामायरम,भक्रॊ चरुी,भकवानऩयु 

 

ववषम मोजना पयपायक गयी ऩाउॉ । 

 
 

भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरकावाट आ व 2075/76 को रामग तवीकृत  तथा मभमत 20.................. भा 
गाउॉऩामरका य मस उऩबोक्ता समभमत वीच ब को सॊझौता फभोस्जभ वडा नॊ. ............... स्तथत ................... भा  
सञ् चारन गरय को  ................................. मोजनाको मनभायण/ भभयत सधुाय गने कामय सम्ऩन् न ब कोरे प्राववमधक 
भलुमाॊकन गयी मस उऩबोक्ता समभमतको नाभभा यहेको ऩेश्की यकभ पर्छ्यौट गयी मनमभानसुायको फाॉकी यकभ मस उऩबोक्ता 
समभमतको .....................................फैंकको  खाता नॊ. ..................... भा जम्भा गयी ददने व्मवतथा हनु अनयुोध गदयछु 
। 

 
 
 
 

अध्मऺ  
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अनसूुची ३ 

कामयववमधको दपा ११  ५ (नम सॉग  सम्फस्न्धत(नम  

सावयजमनक ऩयीऺण पायाभ 
 आमोजनाको नाभ  

क (नमतथर    

ख  (नमरागत अनभुान       

 ग  (नमआमोजना शरुु हनुे मभमत    

घ  (नममोजना सम्ऩन्न हनुे मभमत  

२ उऩबोक्ता समभमत /साभदुावमक सॊतथाको क (नमनाभ  

क) अध्मऺको नाभ     ख  (नमसदतम सॊख्मा   भवहरा   ऩरुुष 

३ आम्दानी खचयको वववयण  

क) आम्दानी तपय  जम्भा  

आम्दानीको स्रोत  कहावाट कमत नगद तथा 
स्जन्सी प्राप्त बमो खरुाउने (नमयकभ वा ऩरयभाण  

यकभ वा ऩरयभाण  कैवपमत 

   

   

 

ख) खर्च तर्च  
खर्चको वििरण  दर पररमाण जम्मा  

१ सामाग्री  (कम  कम  सामाग्री 
खररद िरो)?  

   

    

    

२ ज्राला (कम  मा क त 
ियभतानी िरो )  

   

    

    

श्रमदान(    

    

    

 

 

 

 

ग) मौजदात  

वििरण  रकम िा पररमाण  कैफर्रत  

नगद    

बेंक   



व्रक्भतको क्जम्मा   

२ सामाग्रीहरु   

   

 

घ) ियभतानी ददन बााँकी 
वििरण  रकम िा पररमाण 

  
  
  

४ सम्पन्न रोजनाको लक्ष्र तथा प्रग त  

कामको वििरण लक्ष्र प्रग त  

   
   
   
   
५. आरोजनालम पयर् राएकोको लाि तथा प्रयकरऺ रुपमा लािाक्न्ित जनस्यरा (रोजना सर््ालन िएकोको कथानका चपिोभताहरु)।  

 

 

 

६  .रोजना सञ् र्ालन गदाच आरोजक सक्थामा कामको क्जम्ममिारी बाडर्ाड (कस कसलम ककतो कामको क्जम्ममिारी कलएकोका तथएको खयलाचनम)  

चपक्कथ त  

१ 

२ 

३ 

४ 

५ 

रोहबर नामथर  ....................................पद  .............................कम त  

द्रष्टव्र् सािचज नक परीऺण कारचक्रममा चपक्कथत सरोकारिालाहरुको चपक्कथ त अ निारच रुपमा स्लग्न हयनयपनेछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

अनयसूर्ी ४ 

खर्च सार्चजनिक सूर्िा फाराम 

 

कम त २० 

1. आरोजनाको नाम ................................................................... 
2. रोजना कथल ...................................................................... 
3. वि नरोक्जत बजमट ....................................................................... 
4. रोजना क्किकृत िएकोको आ ि .............................................................. 
5. आरोजना सम्झौता िएकोको कम त ............................................................ 
6. काम सम्पन्न गनयच पने कम त ................................................................  

7. काम सम्पन्न िएकोको कम त .............................................................. 
8. च स को बटैकलम खर्च किीकृत गरमको कम त ............................................ 

आम्दानी र खर्चको वििरण  

आम्दानी  खर्च  

वििरण  रकम  वििरण  रकम  

प्रथम फककता   ज्राला   
दोश्रो फककता    नमाचण सामाग्री खररद  
तमस्रो फककता   ढयिानी  
जनश्रमदान   िाडा  
बकतयगत सहारता   व्रिकथापन खर्च   
लागत सहिातगता     
    
 

चपरयचभत अनयसारको आम्दानी तथा खर्च वििरण रथाथच हो । रसमा सबै आम्दानी तथा खर्चहरु 
समािमश गररएकोको छ साथै चपिोभताहरुको प्रयकरऺ सहिातगतामा रोजना काराचन्िरन गररएकोको छ । 
रसको एकोक प्र त िडा काराचलरमा सममत पमश गररएकोको छ । 

 

 

 

...............   ............................    ......................  
कोषाध्रऺ     सतर्ि     अध्रऺ  

 
 
 
 
 
 
 



 
 

अनयसयर्ी ५ 

योजिा सरू्िा पार्टी 
 

१) रोजनाको नाम ............................................ 
२) आरोजना सञ्र्ालन गने काराचलर /काक्रच मको नाम ........................................  

३) चपिोभता सकम तको अध्रऺको नाम र सम्पकच  न्....................................... . 
४) आरोजनाको कय ल लागत 

 रोजनामा काराचलरिाट व्रहोने लागत रु ............................ 
 जनसहिातगतिाट व्रहोने लागत रकम रु ............................... 
 आरोजनामा लगानी गने अन्र  नकारको नाम र व्रहोने लागत रकम रु .................. 

५) आरोजना सम्झौता कम त ...................................... 
६) आरोजना सम्पन्न गने कम त ...................................... 
७) रोजनािाट लािाक्न्ित जनसय्रा .............................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

अनसूुची 6 

कामयववददको दपा १६(नमङ  सॉग सम्फस्न्धत 

उऩबोक्ता समभमतको बौमतक तथा वव्तरीम प्रगमत प्रमतवेदन 

वववयण ऩेश गयेको कामायरम् भकवानाऩयुगढ़ी  गाउॉकामयऩामरकाको कामायरम, भक्रॊ चरुी,भकवानऩयु  

1.  मोजनाको वववयण  

 

मोजनाको नाभ   

वडा नॊ.  

टोर फतती  

उऩबोक्ता समभमतका अध्मऺको नाभ  

सस्चवको नाभ   

 

2. मोजनाको रागत 

प्राप्त अनदुान यकभ रु   

चन्दा यकभ रु   

जनसहबामगता यकभ रु   

जम्भा यकभ रु   

 

3. हारसम्भको खचय रु. 
क) कामायरमवाट प्राप्त यकभ रु ........................ 

मनभायण साभाग्रीभा  मसभेन्ट ,छड ,काठ ,ढुङ्गा वा 
पुवा ,मगट्टी , वारवुा ,उऩकयण आदद  (नमरु  

 

ज्मारा  दऺ  (नमरु   

ज्मारा अधयदऺ  

ज्मारा जम्भा   

भसरन्द साभान  काऩी ,करभ ,भसी ,कागज ,
आदद(नम  

 

  

प्राववमधक मनयीऺण वाऩत खचय  सम्झौताभा तवीकृत 
ब (नम  

 

अन्म  

 

 

 

 

 

 



ख (नमजनसहबामगतावाट व्महोरय को खचय...............  

श्रभको भलुम फयाफय यकभ  

स्जन्सी साभान भलुम फयाफय यकभ  

कुर यकभ   

 
 

4. प्राववमधक प्रमतवेदन फभोस्जभ भलुमाॊकन यकभ रु 

 

5. उऩबोक्ता सभहुको मनणयम फभोस्जभ समभऺावाट खचय देस्ख को रु  

 

6. कामायन्वमनभा देस्ख का भखु्म सभतमाहरु  

क  

ख  

ग  

7. सभाधानका उऩामहरु  

क  

ख  

ग  

 

8. कामायरमवाट य अन्म मनकामवाट अनगुभन ब को ब  अनगुभनको सझुाव  

 

 

 

 

9. हार भाग गयेको वकतता य यकभ  

वकतता यकभ  

  
 

10. भखु्म खचय प्रमोजन 

 

 

11. प्राप्त यकभ मोजना फाहेक अन्म कामयभा खचय गने गयाउने छैनौ । 

 

तमाय गने सस्चव     कोषाध्मऺ    अध्मऺ 

 
 
 



 

उऩबोक्ता समभमतको स्जम्भेवायी तथा ऩारना गरयने शतयहरु  

 आमोजना मभमत ...................... देस्ख शरुु गयी मभमत ................ सम्भभा ऩयुा गनुय ऩनेछ । 

 प्राप्त यकभ तथा मनभायण साभाग्री सम्फस्न्धत आमोजनाको उद्देश्मका रामग भात्र प्रमोग गनुय ऩनेछ । 

 नगदी स्जन्सी साभानको प्राप्ती खचय य फाॉकी तथा आमोजनाको प्रगमत वववयण याख् न ुऩनेछ । 

 आम्दानी खचयको वववयण य कामय प्रगमतको जानकायी उऩबोक्ता सभूहभा छरपर गयी अकग वकतता भाग गनुय        
ऩनेछ । 

 आमोजनाको कुर रागत बन्दा घटी रागतभा आमोजना सम्ऩन् न ब को अवतथाभा सो भतुाववक नै अनदुान य 
श्रभदानको प्रमतशत मनधाययण गयी बकु्तानी मरन ुऩनेछ । 

 उऩबोक्ता समभमतरे प्राववमधकको याम ऩयाभशय  वॊ मनदेशन अनरुुऩ काभ गनुय ऩनेछ । 

 उऩबोक्ता समभमतरे आमोजनासॉग सम्फस्न्धत ववर बऩायईहरु डोय हास्जयी पायाभहरु स्जन्सी नगदी खाताहरु 
समभमत/सभहुको मनणयम ऩसु्ततका आदद कागजातहरु कामायरमरे भागेको फखत उऩरब्ध गयाउन ु ऩनेछ, त्मसको 
रेखाऩयीऺण ऩमन गयाउन ुऩनेछ । 

 कुनै साभाग्री खरयद गदाय आस्न्तक याजश्म कामायरमवाट तथामी रेखा नॊ. य भलुम अमबफवृद्ध कय दताय प्रभाण ऩत्र प्राप्त 
व्मस्क्त वा पभय सॊतथा वा कम्ऩनीवाट खरयद गयी सोही अनसुायको मफर बऩायई आमधकारयक व्मस्क्तवाट प्रभास्णत गयी 
ऩेश गनुय ऩनेछ । 

 भलुम अमबफृवद्ध कय(नमVAT  रा्ने फतत ु तथा सेवा खरयद गदाय २०००० बन्दा फढी भलुमको साभाग्रीभा अमनफामय 
रुऩभा भलुम अमबफवृद्ध कय दताय प्रभाण ऩत्र प्रात गयेका व्मस्क्त पभय सॊतथा वा कम्ऩनीवाट खरयद गनुय ऩनेछ साथै 
उक्त वीरभा उलरेस्खत भ ुअ कय फाहेकको यकभभा १.५ प्रमतशत अमग्रभ आमकय वाऩत कयकट्टी गयी फाॉकी यकभ 
भात्र सम्फस्न्धत सेवा प्रदामकराई बकु्तानी हनेुछ । रु २०००० बन्दा कभ भलुमको साभाग्री खरयदभा ऩान नॊ. 
मर को व्मस्क्त वा पभयवाट खरयद गनुय ऩनेछ ।अन्मथा खरयद गने ऩदामधकायी तवमॊ स्जम्भेवाय हनेुछ । 

 डोजय योरय रगामतका भेमसनयी साभान बाडाभा मर को  वॊ घय फहारभा मरई वीर बऩायई ऩेश ब को अवतथाभा 
१०%  बाडा कय  वॊ फहार कय मतनुय ऩनेछ । 

 प्रस्शऺकरे ऩाउने ऩारयश्रमभक  वॊ सहबागीरे ऩाउने ब्तराभा प्रचमरत मनमभानसुाय कय रा्ने छ । 

 मनभायण कामयको हकभा शरुु रागत अनभुानका कुनै आइटभहरुभा ऩरयफतयन हनेु ब भा अमधकाय प्राप्त व्मस्क्त/ 
कामायरमवाट रागत अनभुान सॊशोधन गये ऩश् चात भात्र कामय गयाउन ुऩनेछ । मसयी रागत अनभुान सॊशोधन नगयी 
कामय गयेभा उऩबोक्ता समभमत/ सभहु नै स्जम्भेवाय हनेुछ । 

 उऩबोक्ता समभमतरे काभ सम्ऩन् न गयी सकेऩमछ फाॉकी यहन ग का खप्ने साभानहरु भभयत सॊबाय समभमत गठन ब को 
ब  सो समभमतराई य नब  सम्फस्न्धत कामायरमराई फझुाउन ु ऩनेछ  तय भभयत समभमतराई फझुा को साभानको 
वववयण  क प्रमत सम्फस्न्धत कामायरमराई जानकायीको रामग फझुाउन ुऩने छ । 

 सॊझौता फभोस्जभ आमोजना सम्ऩन् न ब  ऩमछ अस्न्तभ बकु्तानीको रामग कामय सम्ऩन् न प्रमतवेदन, नाऩी वकताफ, फीर 
बऩायई, मोजनाको पोटो, सम्फस्न्धत उऩबोक्ता समभमतरे मोजना सॊचारन गदाय ब को आम व्ममको अनभुोदन सवहतको 
मनणयम, उऩबोक्ता बेरावाट ब को सावयजमनक रेखाऩयीऺणको मनणयमको प्रमतमरऩी तथा सम्फस्न्धत वडा समभमतको 
मनणयमको प्रमतमरऩी सवहत वडा अध्मऺको मसपारयस सवहत अस्न्तभ वकतता बकु्तानीको रामग मनवेदन ऩेश गनुय ऩनेछ 
।  

 मोजना सम्ऩन् न ब  ऩमछ कामायरमवाट जाॉचऩास गयी पयपायकको प्रभाण ऩत्र मरन ु ऩनेछ । साथै मोजनाको 
आवश्मक भभयत सॊबायको व्मवतथा सम्फस्न्धत उऩबोक्ताहरुरे नै गनुय ऩनेछ । 

 मोजना कामायन्वमन गने सभहु वा उऩबोक्ता समभमतरे आमोजनाको बौमतक तथा मफ्तरीम प्रमतवेदन अनसूुची 6 को 
ढाॉचाभा सम्झौताभा तोवक  फभोस्जभ कामायरमभा ऩेश गनुय ऩनेछ । 

 आमोजनाको दीगो सञ् चारन तथा भभयत सॊबायको व्मवतथा गनुय ऩनेछ । 

 मोजनाको सफै काभ उऩबोक्ता समभमत/सभहुको मनणयम अनसुाय गनुय गयाउन ुऩनेछ । 

 
 
 
 
 



 
 
 

भकवानाऩयुगढ़ी गाउॉऩामरका 
गाउॉकामयऩामरकाको कामायरम 

भक्रॊ चरुी,भकवानऩयु  

३ न प्रदेश, नेऩार 

 

अनगुभन समभमतको प्रमतवेदन 
 

मभमत  

मोजनाको नाभ  

वडा नॊ.  

सम्झौताको मभमत  

सम्ऩन्न मभमत  

उऩबोक्ता समभमतको अध्मऺको नाभ  

रागत इविभेट अनसुाय खचय ब को वववयण  

गाउॉऩामरकाको अनदुान 
जनसहबामगता (नमसभदुामको 

मोगदान  अन्म सहमोग जम्भा 

रागत 
अनभुान 

वाततववक 
खचय 

रागत 
अनभुान 

वाततववक 
खचय 

रागत 
अनभुान 

वाततववक 
खचय 

रागत 
अनभुान 

वाततववक 
खचय 

 
 
 
 

       

 सावयजमनक ऩयीऺण ब को   छ/ छैन (नममदद ब को ब  अनसुचुी 4 को प्रमतमरऩी सभावेश गने  

 

 होमडङफोडय यास्ख को  छ/ छैन (नममदद यास्ख को ब  भचुलुका सवहत अनसुचुी ५ फभोस्जभको फोडयको पोटो सभावेश 
गने  

 र ई अनसुाय काभ ब को/ नब को  

 प्रमोग ब का मनभायण साभाग्रीको गणुततय कततो छ ? याम्रो/दठकै/कभजोय  
 उऩबोक्ता समभमतको सवक्रमता   दठकै / याम्रो / उत्कृष्ठ 

 आमोजना सम्ऩन्न ब  ऩमछ सभदुामराई ब को सवुवधा/पाइदा 
 उऩबोक्ताको प्रमतवक्रमा  

 
 
 

 उऩबोक्ता समभमतको प्रमतवक्रमा  

 
 

 अनगुभन समभमतरे दद को मनदेशन  

अनगुभन गने ऩदामधकायीको नाभ  

ऩद    

 
 
 
 
 
 
 



 

 


