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रािÕůय पåरचयपý कायªøम स¼चालन कायªिविध, २०७७ 

 

रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण ऐन, २०७६ को दफा ५१ ले िदएको अिधकार ÿयोग गरी नेपाल सरकार, मÆýालयले 

यो कायªिविध बनाई लाग ूगरेको छ । 

१. संि±È त नाम र ÿारÌभः (१) यस कायªिविध को नाम “रािÕůय पåरचयपý कायªøम स¼चालन कायªिविध, २०७७ “ 

रहकेो छ । 

(२) यो कायªिविध गहृ मÆýालयबाट ÿारÌभ हòनेछ ।  

२.  पåरभाषाः िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा,– 

(क) “ऐन” भÆनाले रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण ऐन, २०७६ सÌझन ुपछª । 

(ख) “जैिवक िववरण” भÆनाले रािÕůय पåरचयपýको लािग यस कायªिविध बमोिजम संकलन गåरने िनवदेन िदने 
Óयिĉको ÖपĶ मखुाकृित दिेखने गरी िवīतुीय (िडिजटल) तÖवीर, दवु ैहातका दश औलंाको िवīतुीय छाप, 
आखँाको नानी (आइåरस), हÖता±र लगायतका िववरणलाई सÌझन ुपछª । 

(ग) “ÿणाली” भÆनाले ऐनको दफा २ बमोिजमको रािÕůय पåरचय ÓयवÖथापन सचूना ÿणाली सÌझन ुपछª । 

(घ) “रािÕůय पåरचय नÌबर” भÆनाले ऐनको दफा ६ बमोिजम ÿदान गåरएको रािÕůय पåरचय नÌबर सÌझन ुपछª । 

(ङ) “रािÕůय पåरचयपý कायªøम” भÆनाले रािÕůय पåरचयपýका लािग नेपाली नागåरक वा नेपाली नागåरकता ÿाÈ त 

गनª योµय Óयिĉको िववरण संकलन गन¥ वा संकिलत िववरणको ÿशोधन गन¥ वा रािÕůय पåरचयपý छपाई गन¥ 

वा रािÕůय पåरचयपý िवतरण गनªका लािग िवभागबाट संचालन हòने जनुसकैु कायªøमलाई सÌझनपुछª । साथै, 

सो शÓदावलीले रािÕůय पåरचय ÓयवÖथापन सचूना ÿणालीको Öथापना, िवकास  एव ंस¼चालन र अÆय सेवा 

ÿदायकका ÿणालीसँग गåरने आवĦता समेतलाई सÌझन ुपछª । 

(च) “रािÕůय पåरचयपý इकाई” भÆनाले रािÕůय पåरचयपýका लािग नागåरकका िववरण संकलन तथा दताª गन¥ र 

रािÕůय पåरचयपý िवतरण गनªका लािग िवभागबाट Öथापना भएको दफा ३ बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý 

इकाई सÌझन ुपछª । सो शÊदले नागåरकको िववरण संकलन तथा रािÕůय पåरचयपý िवतरण गनª िजÐला ÿशासन 

कायाªलयको समÆवयमा संचालन गåरएको घÌुती टोली समतेलाई जनाउँछ । 

(छ) “Łज ुगन¥ अिधकारी” भÆनाले दफा २० बमोिजम तोिकएको अिधकारी सÌझन ुपछª । 

(ज) “िववरण दताª अपरेटर” भÆनाले रािÕůय पåरचयपýको िववरण संकलन तथा पåरचयपý िवतरण गनªका लािग 

खटाईएका Óयिĉ सÌझन ुपछª ।  

(झ) “वयैिĉक िववरण” भÆनाल ेÓयिĉको पåरचय खÐुने नाम, थर, ठेगाना, िलङ्ग, जÆम िमित, बाबु, आमा, पित, 
पÂनी, बाज,े बºयैको नाम तथा सोसँग सÌबिÆधत िववरण सÌझन ु पछª र सो शÊदले नपेाल सरकारको कुन ै
कायाªलय वा िनकायमा रहकेो Óयिĉको योµयता, पेशा, Óयवसाय, आय, ÖवािमÂव सÌबÆधी Óयिĉगत 
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िववरणलाई समेत जनाउँछ । 

 (ञ) “सेवा ÿदायक” भÆनाले रािÕůय पåरचयपýका लािग नागåरकका वयैिĉक वा जैिवक वा दवु ैिववरण संकलन 

गनª िवभागसँग सÌझौता गåर कायª गन¥ अधªसरकारी िनकाय वा कानून बमोिजम Öथािपत संगिठत संÖथालाई 

सÌझन ु पछª । 

(ट) “Öथानीय तह” भÆनाले गाउँपािलका वा नगरपािलका सÌझन ुपछª । 

 

पåर¸छेद–२ 

इकाई Öथापना, िववरण सकंलन तथा दताª  

 

३.  रािÕůय पåरचयपý इकाई Öथापना: (१) िवभागले रािÕůय पåरचयपýको वैयिĉक तथा जिैवक िववरण संकलन र 

पåरचयपý िवतरणको लािग िजÐला ÿशासन कायाªलय, आवÔयकता अनसुार इलाका ÿशासन कायाªलय र अÆय 

िनकायमा रािÕůय पåरचयपý इकाई Öथापना गन¥छ । 

(२) िजÐला ÿशासन कायाªलय र इलाका ÿशासन कायाªलयबाट ÿदान गåरन े िनयिमत सेवा िलन आउने 

नागåरकहŁलाई रािÕůय पåरचयपýका लािग उपदफा (१) बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý इकाईमा िववरण दताª गराउन े

ÓयवÖथा सÌबिÆधत कायाªलय ÿमखुले गनुª पन¥छ । 

(३) िवभागले ÿमखु िजÐला अिधकारी वा कुन ैसरकारी वा सावªजिनक िनकाय वा संगिठत संÖथासँग समÆवय 

गरी तोकेका Öथानबाट नपेाली नागåरकता ÿाÈ त Óयिĉको रािÕůय पåरचयपýका लािग वयैिĉक तथा जिैवक िववरण 

संकलन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन स³नेछ ।  

 (४) िवभागले यस दफा बमोिजम वैयिĉक तथा जिैवक िववरण संकलन गन¥ कायª सवेा ÿदायक माफª त समेत 

गराउन स³नेछ । यसरी सेवा ÿदायक माफª त िववरण संकलन गराउँदा िवभागल ेआÉना उपकरणहŁ समते आिंशक वा 

पणूª Łपमा ÿयोग गन¥ गरी ÓयवÖथा गनª स³नेछ । 

(५) िवभागले आवÔयकता अनसुार अिभयानका Łपमा नागåरकका वयैिĉक तथा जिैवक िववरण संकलन एव ं

रािÕůय पåरचयपý िवतरण गनª घÌुती टोली पåरचालन गनª स³नेछ । 

(६) उपदफा (५) बमोिजम  पåरचालन गåरन ेघÌुती टोलीको अविध एक Öथानमा दईु हÈ ता भÆदा बढी हòनेछैन ।  

तर िवभागले िजÐला ÿशासन कायाªलयको समÆवयमा ÂयÖतो टोली रहने अविध थपघट गनª स³नेछ । 

(७) िववरण दताª ईकाईको किÆफµयरेुसन िजÐला, Öथानीय तह र वडा कायाªलयको आधारमा गनुª पन¥छ । 

४.  रािÕůय पåरचयपýका लािग िनवेदन िदनुपन¥: दफा ३ बमोिजम वयैिĉक तथा जिैवक िववरण संकलनको ÓयवÖथा 

िमलाइएको Öथानबाट नेपाली नागåरकता ÿाĮ Óयिĉले अनुसूची-१ बमोिजमको ढाँचामा दहेाय बमोिजमका कागजात 

सिहत Óयिĉ Öवयं उपिÖथत भई िनवदेन िदन ुपन¥छ: 
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(क) नेपाली नागåरकताको स³कल ÿमाणपý । 

(ख)  नागåरकताको ÿमाणपýमा जÆम िमित नखलेुकाको हकमा सो खÐुने ÿमाण । 

(ग)  नागåरकका ÿमाणपýमा उÐलेख भएको ठेगाना भÆदा फरक ठेगाना भएमा ÂयÖतो ठेगाना ÿमािणत 

गन¥ बसाई सराई  वा बसोबास ÿमािणत भएको कागज । 

(ङ)  नागåरकताको ÿमाणपýमा पित पÂनीको नाम नखलेुमा िववाह दताª ÿमाणपý वा िववाह ÿमािणत 

भएको कागज वा नाता ÿमािणत वा पित पÂनी भएको ÿमािणत हòने अÆय  कागजात । 

(च)  नागåरकताको ÿमाणपýमा अंúेजीमा नाम नखलुकेो भए सÌभव भएसÌम अúंेजीमा नाम खÐुने 

कागजात । 

(छ)  िववरण पिुĶ गन¥ अÆय कागजातहŁ । 

५.  अनलाईन ÿणालीबाट िनवेदन िदन सिकने: (१) दफा ४ मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापिन नेपाली नागåरकता 

ÿाÈ त Óयिĉले िवभागले स¼चालन गरेको अनलाईन िनवदेन ÿणालीबाट समते आÉनो वयैिĉक िववरण Öवयं वा सेवा 

ÿदायक माफª त ्ÿिवĶ गरी रािÕůय पåरचय सूचना ÓयवÖथापन ÿणालीमा िनवदेन दताª गराउन स³नेछ । यसरी िनवेदन 

दताª गराउने Óयिĉले दफा ४ बमोिजमको कागजात िलई अनलाईन िनवदेन ÿणालीमा आफूल ेछनौट गरेको Öथान, 

िमित र समयमा जैिवक िववरण िदन जान ुपन¥छ । 

६.  वैयिĉक िववरण ÿिवĶ गन¥ कायªिविध: (१) िनवदेकले िनवेदन फाराम भरी आÉनो वयैिĉक िववरण ÿणालीमा 

ÿिवĶ गराउन वा अनलाईनबाट वैयिĉक िववरण भरी अनलाइनको िनवेदन नंवर (Application ID) वा ÿणालीबाट 

जारी भएको ³यआूर कोड सिहत िववरण दताª अपरेटर सम± उपिÖथत हòन ुपन¥छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम िनवेदकबाट िनवदेन फाराम ÿाÈ त भए पिछ िनवेदन फाराममा भåरएका वयैिĉक िववरण 

पिुĶ गन¥ कागजात िनवेदकबाट िलई फाराममा उÐलेिखत िववरणहŁ संभव भएसÌम Łज ुअिधकारीबाट Łज ुगराई ýिुट 

दिेखएमा स¸याई ÿिवĶ गनुªपन¥छ ।  

(३) अनलाईन िनवदेनको आधारमा िववरण ÿिवĶ गदाª ÿणालीमा ÿाÈ त िववरण पिुĶ गन¥ कागजात िनवदेकबाट 

िलई संभव भएसÌम Łज ुअिधकारीबाट Łज ुगराई ýिुट देिखएमा स¸याई ÿिवĶ गनुª पन¥छ ।  

(४) उपदफा (२) बमोिजम वयैिĉक िववरण Łज ुगदाª कुनै कुरामा शकंा लािग िĬिवधा भई तÂकाल िन³यŐल हòन 

नसकेमा िवभागबाट थप Łज ुगनª इिकंत (More Verification needed) गरी िववरण ÿिवĶ गनुª पन¥छ । 

७. कागजात Ö³यान गनुª पन¥: (१) िनवदेकको िववरण ÿणालीमा ÿिवĶ गरे पिछ िनवदेकको नागåरकता ÿमाणपýको 

स³कल ÿित Ö³यान गरी िनवदेकको िववरण साथ रा´न ुपन¥छ ।  

(२) दफा ९, १०, ११, १२ र १३ बमोिजम िनवेदकको नागåरकतामा भएको िववरण भÆदा फरक िववरण ÿिवĶ 

गåरएको अवÖथामा जनु कागजको आधारमा ÂयÖतो िववरण ÿिवĶ गåरएको हो सो कागज समते Ö³यान गरी ÿणालीमा 

रा´न ुपदªछ । 
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८.  जैिवक िववरण िलने र Łज ुगनुª पन¥: (१) दफा ६ को उपदफा (२) र (३) बमोिजम ÿणालीमा वयैिĉक िववरण 

ÿिवĶ भएको िनवदेकको दफा १७ बमोिजमको जैिवक िववरण समते िलई ÿणालीमा ÿिवĶ गनुª पन¥छ । 

(२) दफा ६ को उपदफा (२) र (३) बमोिजमको वयैिĉक िववरण र यस दफा बमोिजमको जिैवक िववरणहŁ ÿिवĶ 

भएपिछ ÿणालीबाट Öवचािलत Łपमा उÂपादन हòने कÆफम¥शन पेज िनवदेकलाई Łज ुगनª लगाउन ुपन¥छ । िनवेदकले 

पिन सो पेजमा उÐलेख भएका िववरणहŁ दŁुÖत भए नभएको Łज ुगरी दŁुÖत भए दÖतखत गरी िववरण दताª अपरेटरलाई 

िदनु पन¥छ । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम िनवदेकले Łज ुगदाª कुनै कुरा स¸याउन ुपन¥ दखेमेा िववरण दताª अपरेटरलाई सो को 

जानकारी गराउनु पन¥छ र िववरण दताª अपरेटरले पिन सो बमोिजम िववरण स¸याई कÆफम¥शन पेज िÿÆट गरी 

िनवदेकबाट ÿमािणत गराई सो पेज Łज ुअिधकारी सम± पेश गनुª पन¥छ । Łज ुअिधकारीले आफू सम± पेश भएको पेज 

Łज ुगरी ठीक दिेखए दÖतखत गरी िववरण दताª अपरेटरलाई िफताª िदन ुपन¥छ । Łज ुअिधकारीबाट ÿाÈ त पेज िववरण 

दताª अपरेटरल ेÖ³यान गरी िनवदेकको िववरणसँगै राखी आफूले समते ÿमािणत गरी भपाªई ÖवŁप िनवदेकलाई िदन ु

पन¥छ । 

(४) कÆफम¥शन पेजमा ýिुट भई स¸याउन ुपदाª सोही कागजको पनु: ÿयोग गरी िÿÆट गनुª पछª । पनु: ÿयोग गनª 

नसिकने अवÖथामा माý नयाँ कागजमा गनुª पदªछ । 

९. नागåरकता ÿमाणपýलाई आधार िलनु पन¥: रािÕůय पåरचयपýका लािग िववरण संकलन गदाª नेपाली 

नागåरकताको ÿमाणपýलाई मु́ य आधारको Łपमा िलन ुपन¥छ । 

१०. नागåरकतामा जÆमिमित ÖपĶ नभएमा जÆमिमित कायम गन¥ िविध: (१) कसैको नागåरकता ÿमाणपýमा 

जÆमिमित ÖपĶ नभएमा देहाय बमोिजम जÆमिमित कायम गरी िववरण ÿिवĶ गनुª पन¥छ: 

(क) नागåरकतामा जÆम िमितको सĘा Óयिĉले नागåरकता ÿाÈ त गदाªको उमरे उÐलेख भएको (जÖतै: जÆम िमितको 

ठाउँमा २० बषª लिेखएको) अवÖथामा िनवेदकको किÌतमा एस.एल.सी. वा सो सरहको शिै±क योµयताको 

ÿमाणपýमा उÐलेख भएको जÆम िमित वा पेÆसनपĘा वा राहदानी िलएको भए राहदानीमा उÐलेख भएको 

जÆमिमितलाई कायम गåरनेछ । िनवदेकले शिै±क योµयताको ÿमाणपý वा पÆेसनपĘा वा राहदानी उपलÓध 

गराउन नसके नागåरकता ÿमाणपý जारी िमितलाई आधार मानी जÆमिमित कायम गåरनेछ । (जÖतै: कुनै 

Óयिĉको नागåरकतामा िनजको जÆम िमितको Öथानमा २० बषª लिेखएको र सो नागåरकतामा  नागåरकता 

जारी गन¥ अिधकारील े  २०३८ साल असोज ३ गते दÖतखत गरेको रहछे भने नागåरकता जारी िमित 

२०३८।०६।०३ बाट २० घटाउने (२०३८।०६।०३- २०=२०१८।०६।०३) र जÆम िमित कायम गन¥) 

(ख) नागåरकतामा जÆमिमितको Öथानमा परूा िमित नलेखी कुनै साल माý उÐलेख भएको (जÖतै: जÆम िमितको 

ठाउँमा २०२२ साल लेिखएको) अवÖथामा िनवदेकको किÌतमा एस.एल.सी. वा सो सरहको शिै±क 

योµयताको ÿमाणपýमा उÐलेख भएको जÆम िमित वा पÆेसन पĘा वा राहदानी िलएको भए राहदानीमा उÐलेख 
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भएको जÆमिमितलाई कायम गनुª पन¥छ । िनवदेकल ेशिै±क योµयताको ÿमाणपý वा पÆेसनपĘा वा राहदानी 

उपलÓध गराउन नसके नागåरकता ÿमाणपý जारी िमितलाई आधार मानी जÆमिमित कायम गनुª पन¥छ । (जÖतै: 

कुनै Óयिĉको नागåरकतामा िनजको जÆम िमितको Öथानमा २०२२ साल लेिखएको र सो नागåरकतामा  

नागåरकता जारी गन¥ अिधकारीले  २०३८ साल असोज ३ गते दÖतखत गरेको रहछे भने नागåरकता जारी गदाª 

उÐलेख भएको असोज मिहनाको ३ गते लाई जÆम मिहना र गते मानी िनजको जÆमिमित २०२२।०६।०३  

कायम गन¥) 

(ग) खÁड (क) र (ख) बमोिजम जÆम िमित कायम हòन नसकेको अवÖथामा सÌबिÆधत कायाªलयबाट जÆम िमित 

खलेुको ÿितिलिप नागåरकता िलएर आए पिछमाý िववरण ÿिवĶ गनुª पन¥छ ।  

११. नागåरकतामा रहेको ठेगाना भÆदा फरक ठेगाना रा´नु पदाªको िविध: नागåरकता ÿमाणपýमा उÐलेख भएको 

ठेगाना भÆदा फरक ठेगाना िनवदेनमा उÐलेख भएको अवÖथामा ÂयÖतो फरक ठेगाना ÿमािणत गन¥ सरकारी कागज 

जÖतै: बसाई ंसराईको ÿमाणपý वा बसोबास ÿमािणत कागजका आधारमा ठेगाना कायम गनुª पन¥छ । तर Öथानीय 

तहको पनुस«रचनाका कारण पåरवतªन भएको ठेगानाको हकमा ÂयÖतो ÿमाणपý वा कागज नभए पिन नयाँ ठेगाना कायम 

गनª सिकनेछ । 

१२. पित पÂनीको नाम रा´ने िविध: नागåरकता ÿमाणपýमा पित/पÂनीको नाम उÐलेख नभएको अवÖथामा िववाहदताª 

ÿमाणपý वा नाता ÿमािणत वा पेÆसन पĘा वा राहदानी वा जµगा धनी ÿमाणपजूाª वा बसाई ं सराई ÿमाणपý वा 

छोराछोरीको जÆमदताª ÿमाणपýमा उिÐलिखत नाताको आधारमा पित पÂनीको नाम ÿिवĶ गनुª पन¥छ । तर एउटै 

Óयिĉको एक भÆदा बढी पÂनीको नाम ÿिवĶ गåरन ेछैन ।  

१३. अंúेजी नामको िहºजे रा´ने िविध: नागåरकता ÿमाणपýमा अúंेजी अ±रमा नाम नलेिखएको तर िनवदेनमा अंúेजी 

नामको िहºजे निमÐदो वा नसहुाउँदो दिेखएमा ÂयÖतो िहºजे ÿमािणत गन¥ किÌतमा एस.एल.सी. वा सो सरहको शिै±क 

योµयताको ÿमाणपý वा राहदानी िलएको भए राहदानीमा उÐलेख भएको िहºजे अनसुार अúंेजी नाम ÿिवĶ गनुª       

पन¥छ । 

१४. नाम/थर कायम गन¥ कायªिविध: (१) कुनै Óयिĉको नागåरकतामा नामको अगािड उपसगª जोिडएको (जÖतै:फलानो 

भÆने फलानो) अवÖथामा पिछÐलो नाम राखी िववरण ÿिवĶ गनुª पन¥छ ।  

(२) आिधकाåरक ÿमाणपý भÆदा नागåरकतामा फरक नाम भई िजÐला ÿशासन कायाªलय वा ईलाका ÿशासन 

कायाªलयबाट दईु फरक नाम भएका Óयिĉ एकै हòन भÆने ÿमािणत भएको पý पेश गरेमा नागåरकतामा भएको नाम 

ÿिवĶ गनुª पन¥छ । 

(३) कुनै Óयिĉको नागåरकतामा पिहलो नामको अगािड कुनै उपािध वा िवशषेण जÖतै ®ी/®ीमती/डा./ÿा./ई./पं. 

आिद  रहछे भने ÂयÖतो अवÖथामा उपािध हटाई नाम माý ÿिवĶ गनुª पन¥छ ।  
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(४) कुनै मिहलाको नागåरकतामा पितको थर राखी नागåरकता िलएको तर पिछ सÌबÆध िब¸छेद गरी सो थर रा´न 

नचाहमेा पितको थर हटाई नागåरकता ÿमाणपý िलए पिछ सो नागåरकता अनसुारको थर कायम गरी िववरण ÿिवĶ 

गनुª पन¥छ ।  

१५. नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप पेश गनुª पन¥: नागåरकताको ÿमाणपý झýुो भई लेिखएको िववरण नविुझने 

भएमा वा नागåरकताको ÿमाणपý नंवर उÐलेख नभएमा वा स³कल नागåरकता हराएको भनी फोटोकपी माý पेश गरेमा 

सÌबिÆधत िजÐला ÿशासन कायाªलय वा इलाका ÿशासन कायाªलयबाट जारी भएको नागåरकताको ÿमाणपýको 

ÿितिलिप पेश गनुª पन¥छ । 

१६. जैिवक िववरण िलँदाको कायªिविध:(१) जैिवक िववरण िलदँा सबैभÆदा पिहले दहेाय बमोिजम िनवेदकको फोटो 

िलन ुपदªछ: 

(क)  िनवदेकको फोटो िख¸दा पछािडको भाग सफा सेतो रंग र कोठामा पयाªÈ त माýामा ÿकाश पुगकेो हòन ु

पछª ।  

(ख)  फोटोको आकार अÆतराªिÕůय नागåरक उड्डयन संगठन(ICAO) को मापदÁड बमोिजमको हòनु      

पछª ।  

(ग)  फोटो िख¸दा िनवेदकको दवु ैकान दिेखने गरी टोपी, Ļाट, ³याप, Öकाफª , माÖक र चÖमा जÖता 

कुराहŁ नलगाई फोटो िख¸न ुपछª । 

(घ)  मिहला िनवदेकले नाक कानमा सामाÆय खालका गहना बाहके मखुाकृितलाई असर गन¥ कुनै पिन 

ÿकारका गहना लगाउन हòदँनै । 

(२) दोąो चरणमा देहाय बमोिजम िनवदेकको औलंाको छाप Ö³यान गनुª पछª: 

(क)  सबै भÆदा पिहले दािहने हातको बढुी औलंा बाहकेको चारवटा औलंा Âयस पिछ देĄे हातको बुढी 

औलंा बाहकेको चारवटा औलंा र तेąो चरणमा दवु ै हातका बुढी औलंाको हÖत रेखा Ö³यान गनुª     

पछª । 

(ख)  कसैल ेऔलंामा चोटलािग पĘी बाँधेर औलंाको छाप िदन आए ÂयÖतो चोट िनको भई पĘी खोलेपिछ 

आउने जानकारी गराई ÂयÖतो Óयिĉको िववरण ÿिवĶी Öथिगत गनुª पछª ।  

(ग)  कसैको हातका कुनै वा सबै औला नभई औलंाछाप िदन नस³ने अवÖथा भएमा Łज ु अिधकारीले 

हातका सबै औला वा कुन हातको कुन औलंा नभएको हो ÿमािणत गनुª पदªछ । 

(घ)  कसैको हातका औलंाको रेखा ÿÕ ट नभएको कारण औलंाछाप कÌतीमा तीन पटकसÌम ÿयास गदाª 

समते िलन नसिकए कैिफयत (Damage) जनाई औलंाछाप निलई अकō जिैवक िववरण िलन ेचरणमा 

ÿवशे गनुª पछª ।    



 
 

7 

 

(३) तąेो चरणमा िनवेदकको दवु ैआखँाको नानी Ö³यान गनुª पदªछ । आखँाको नानी Ö³यान गदाª देहाय 

बमोिजम गनुª पदªछ: 

(क)  आखँाको नानीको Ö³यान गदाª दवु ैआखँाको एकै पटक गनुª पछª । 

(ख)  िनवदेकको कुनै आखँाको आकार सानो भएको कारण Ö³यान हòन नसकेमा सो को कैिफयत 

(Damage) जनाई एउटामाý आँखाको Ö³यान गनुª पदªछ । 

(ग)  िनवदेकको कुनै आखँाको अपरेशन गरेको कारण पĘी बाँिधएको भए वा आँखामा औषिध हािलएको 

कारण Ö³यान गनª नसिकने भएमा पĘी खोलेर वा औषिधको असर हटे पिछ माý िववरण ÿिवĶ गनª 

स³ने जानकारी गराई िनजको िववरण ÿिवĶी Öथगन गनुª पदªछ । 

(घ)  िनवदेकको दवु ैवा कुनै आखँामा फूलो परी वा मोतीिवÆद ूभई वा कानो भएको वा न³कली आँखा 

लगाएको कारण नानी Ö³यान गनª नसिकएमा Łज ु अिधकारीबाट कैिफयत ÿमािणत गराई Ö³यान 

हòनस³ने आँखाको नानीमाý Ö³यान गरी वा दवु ै आँखाको नानी Ö³यान हòन नसकेको कैिफयत 

(Damage/Missing) जनाई अकō जिैवक िववरण िलने चरणमा ÿवशे गनुª पछª ।  

(४) चौथो चरणमा िनवदेकको दÖतखत िलन ुपदªछ । ले´न नजाÆने Óयिĉको दÖतखत नगराई िववरण दताªको 

अकō चरणमा ÿवशे गनुª पदªछ । 

१७.  रािÕůय पåरचय नंवर ÿदान गåरने: (१) ÿणालीमा ÿÂय± Łपमा आवĦ भएका रािÕůय पåरचयपý इकाईबाट िववरण 

दताª कायª समाĮ भए पिछ दफा ८ को उपदफा (३) बमोिजम िनवदेकलाई उपलÓध गराइने भपाªई सँगै रािÕůय पåरचय 

नंवर समते उपलÓध गराइनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम उपलÓध गराईएको रािÕůय पåरचय नंवर केÆþीय ÿणालीबाट िनवेदकको तÃयांक ÿशोधन 

भए पÔ चात Öवीकृत भएको मािननेछ ।  

(३) िवभागबाट थप Łज ुभई कुनै Óयिĉको िनवदेन अÖवीकृत भएमा यस दफा बमोिजम जारी गåरएको रािÕůय पåरचय 

नंवर समते अÖवीकृत भएको मािनने छ र सÌबिÆधत Óयिĉलाई सो को जानकारी िदन ुपन¥छ ।  

तर ÿणालीमा ÿÂय± Łपमा आवĦ नभएका (off line) रािÕůय पåरचयपý ईकाईबाट िववरण दताª गåरएको 

अवÖथामा िनवदेकको िववरण ÿणालीमा अपलोड गरे पिछ तÃयांकको आवÔयक ÿशोधन तथा थप Łज ुगनुª पन¥ भए 

सो समते गरी िनवदेकको मोवाइल नंवरमा एस.एम.एस. माफª त रािÕůय पåरचय नंवर उपलÓध गराइनेछ ।   

१८. घÌुती टोली स¼चालन गनª स³ने:(१) िवभागले रािÕůय पåरचयपýका लािग नेपाली नागåरकता ÿाÈ त ÓयिĉहŁको 

वयैिĉक तथा जैिवक िववरण संकलन गनª आवÔयकता अनसुार िजÐला छनौट गरी सो िजÐलाको Öथानीय तहका 

वडासÌम अिभयानका Łपमा घÌुती टोली संचालन गनª स³नेछ । 



 
 

8 

 

(२) उपदफा (१) बमोिजम खिटने घÌुती टोलीलाई Öथानीय तहल े आÉनो ±ेýिभýका नगर कायªपािलकाको 

कायाªलय वा गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय वा वडा कायाªलय वा अÆय कुनै उपयĉु ठाउँमा िववरण दताª गन¥ Öथान 

उपलÊध गराउनु पन¥छ ।  

(३) यसरी अिभयानका Łपमा घÌुती टोली खटाउँदा सामाÆयतया एउटा टोलीमा किÌतमा दईुवटा िववरण दताª 

Öटेशन रहने गरी खटाउन सिकने छ ।  

तर कुनै संøामक रोग वा ÿाकृितक िवपि° वा अÆय यÖतै कुनै कारणले मािनस भेला हòन नस³ने अवÖथा भएमा 

िवभागले एउटा टोलीमा एउटा माý िववरण दताª Öटेशन रा´ने गरी ÓयवÖथा िमलाउन स³नेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजम घÌुती टोलीमा िववरण दताª अपरेटरहŁलाई खटाउँदा अनसुचूी- २ बमोिजमको ढाँचामा 

अिभलेख रा´न ु   पन¥छ । 

१९. नाबालक पåरचयपý सÌबÆधी ÓयवÖथा: (१) नेपाली नागåरकताको ÿमाणपý ÿाÈ त गन¥ उमरे नपगुकेा नेपाली 

नागåरक बाबु आमाका सÆतानले नाबालक रािÕůय पåरचयपý िलन चाहमेा अनसुचूी- ३ बमोिजमको ढाँचामा िजÐला 

ÿशासन कायाªलय वा इलाका ÿशासन कायाªलयमा रहकेो रािÕůय पåरचयपý इकाईमा िनवदेन िदन ु पन¥छ । 

(२) नाबालक रािÕůय पåरचयपýका लािग िनवदेन िलने, छपाई गन¥ र िवतरण गन¥ सÌबÆधी अÆय कायªिविध रािÕůय 

पåरचयपýका लािग यसै कायªिविध बमोिजम हòनेछ । 

२०. Łजु अिधकारी सÌबÆधी ÓयवÖथा : रािÕůय पåरचयपýको लािग ÿाÈ त दरखाÖत फाराम वा दफा ... बमोिजमको 
कÆफम¥शन िशटमा ÿिवĶ िववरणको Łज ुगन¥ ÿयोजनका लािग दहेाय बमोिजम Łज ुअिधकारीको ÓयवÖथा गåरनेछ: 

(क)  िजÐला ÿशासन कायाªलयमा रहने रािÕůय पåरचयपý इकाईका लािग ÿमखु िजÐला अिधकारी वा िनजले 

तोकेको सोही कायाªलयको कमªचारी,  
(ख)  इलाका ÿशासन कायाªलयमा रहने रािÕůय पåरचयपý इकाईका लािग कायाªलय ÿमखु वा िनजले तोकेको 

कमªचारी,  
(ग)  दफा ३ को उपदफा (१) बमोिजम अÆय िनकायमा Öथापना भएका रािÕůय पåरचयपý इकाई र सोही दफाको 

उपदफा (३) बमोिजम वयैिĉक तथा जैिवक िववरण संकलन गन¥ ÓयवÖथा िमलाइएको Öथानमा ÂयÖतो 
कायाªलयका ÿमखुले तोकेको कमªचारी र 

(घ)  दफा १८ को उपदफा (१) बमोिजमको घÌुती टोलीका लािग ÿमखु िजÐला अिधकारी वा घÌुती टोली 

स¼चालन हòने Öथानीय तहको ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतल ेउपलÓध भएसÌम रा.प.ततृीय ®ेणी वा छैठŏ 
तहको अिधकृत वा सÌबिÆधत वडा सिचव वा Öनातक तह उतीणª भएको िवīालय िश±क वा Öनातक 
तह उतीणª िनजामती सवेाको रा.प.अनिंकत कमªचारी वा अिधकृत पदबाट सवेा िनव°ृ िनजामती 
कमªचारी वा Öनातक तह उतीणª गरेको सवेा िनव°ृ राजपý अनिंकत िनजामती कमªचारी । 

२१. Łजु अिधकारीको काम कतªÓय र अिधकार देहाय बमोिजम हòनेछ: Łज ुअिधकारीको काम, कतªÓय र अिधकार 
दहेाय बमोिजम हòनेछ- 
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(क) िववरण दताª गनªका लािग आएका नागåरकहŁले पेश गरेका दरखाÖत लगायतका िववरणहŁ Łज ुगन¥, 

(ख) रािÕůय पåरचयपý कायªøम स¼चालनका लािग Öथानीय तह, Öथानीय संघ संÖथा, सेवा ÿदायक, नागåरक 

समाज लगायतको सहयोग र समÆवय एवं कायªøमको समú ÓयवÖथापन तथा कायªøममा जनसहभािगता 

बढाउन ÿचार ÿसार गन¥, 

(ग) वडाÖतरमा िववरण संकलन गन¥ अिभयान स¼चालन गनª घÌुती टोलीमा खिटएका िववरण दताª अपरेटर 

(कÌÈयटुर अपरेटर) हŁलाई आवÔयक सहयोग गन¥,  

(घ) रािÕůय पåरचयपý इकाईको ÿÂय± सÌपकª मा रही काम गन¥, 

(ङ) िववरण दताªका लािग आवÔयक ÿणाली सचूाŁ Łपमा स¼चालन गनªका लािग िवīतु, इÆटरनेट, कÌÈयटुर, 

नेटवकª  लगायतका आवÔयक पवूाªधारहŁको ÓयवÖथापन गन¥, 

(च) घÌुती टोलीमा िववरण दताªका øममा संकलन गåरएका फारम लगायतका कागजातहŁ सरुि±त Łपमा 

भÁडारण गन¥ ÓयवÖथा गन¥ र सो को ÿितवदेन अनसुचूी-१४ को ढाँचामा भरी सुरि±त Łपमा िजÐला 

ÿशासन कायाªलयमा पठाउने ÓयवÖथा िमलाउने, 

(छ) घÌुती टोलीमा िववरण संकलन गदाª थप आिधकाåरकता आवÔयक भएमा Öथानीय तहबाट थप िववरण 

िलई Łज ुगन¥, 

(ज) घÌुती टोलीमा नागåरकलाई िनवेदन फारम िवतरण गन¥, फारम भनªका लािग सहयोग गनª Öवयं 

सेवक/सहयोगी कमªचारीको ÓयवÖथा गनª समÆवय गन¥, फाराम भन¥ सहयोग क± ÓयवÖथापन गन¥ तथा 

मािनसहŁको भीड िमलाउने लगायतका कायªमा जनशिĉ पåरचालन गन¥, 

(झ) आवÔयकता अनुसार तोकेबमोिजमका अÆय कायªहŁ गन¥ । 

२२. उपकरणहŁ घुÌती टोलीमा पठाउँदा लगत रा´ न ु पन¥: िववरण दताª उपकरणहŁ घÌुती टोलीमा पठाउँदा कुन 

उपकरण कुन Öथानीय तहको कुन िववरण दताª Öथलका लािग कुन Óयिĉले ÿयोग गन¥ गरी पठाइयो भÆने कुराको 

अनसुचुी-४ बमोिजम लगत राखी माý पठाउन ुपन¥छ । 

२३. उपकरणहŁ अपरेटरलाई वुझाउँदा भपाªई गराउनु पन¥: (१) घÌुती टोली वा रािÕůय पåरचयपý इकाईमा ÿयोग गन¥ 

गरी छुट्याइएको िववरण दताª उपकरणहŁ अनसुचूी- ५ बमोिजमको ढाँचामा भपाªई गरी िववरण दताª अपरेटरलाई 

बुझाउन ुपन¥छ । 

 (२) िववरण दताªको काम सÌपÆन भए पिछ वा कुनै कारणले िववरण दताª अपरेटरको िजÌमवेारी हरेफेर भई वा 

िनज सेवाबाट अलग भई उपकरण चलाउन ुपन¥ अवÖथाको अÆÂय भएमा िनजले उपदफा (१) बमोिजमको भपाªईमा 

उिÐलिखत उपकरणहŁ सिह र दŁुÖत हालतमा अनसुचूी-६ बमोिजमको ढाँचामा िवभाग वा िजÐला ÿशासन 

कायाªलयमा वझुाउन ुपन¥छ ।  
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२४. अपरेटर पåरवतªन गनª सिकने: (१) िवभागले कुनै Öथानका लािग खटाएको िववरण दताª अपेटरलाई अकō Öथानमा 

काम गन¥ गरी खटाउन स³नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम अपरेटर पåरवतªन गदाª दफा २५ बमोिजम  कायª गरी  सो को अिभलेख अनसुचूी -७  

बमोिजमको ढाँचामा रा´न ुपन¥छ । 

(३) िववरण दताª अपरेटरलाई सािवकको Öथानबाट नया Öथानमा ÖथानाÆतरण गदाª िववरण दताª ÿणालीको 

किÆफगरेुशन मा डेलीभरी लोकेशन र Łज ुअिधकारीको नाम पåरवतªन गरी पठाउनु पन¥ छ । 

(३) िववरण दताª अपरेटरलाई एक पटक ÿदान गरेको िववरण दताª ईकाईका उपकरणहł (कÌÈयटूर, िÿÆटर, ³यमरेा 

आिद) सÌभव भए सÌम पåरवतªन गनुª हòदनै ।  

तर िववरण दताª अपरेटरले काम छोडेमा वा अÆय पåरिÖथितले गदाª पåरवतªन गनुª परेमा यो उपदफाले वाधा 

पöु याएको मािननेछैन । 

२५. िववरण अपलोड  गनुªपन¥: (१) िववरण दताª इकाई वा घÌुती टोलीमा संकलन भएको नागåरकको वयैिĉक तथा 

जैिवक िववरण हरेक पÆň/पÆň िदनमा केÆþीय ÿणालीमा अपलोड गरी अनसुचूी- ८ बमोिजमको ढाँचामा लगत रा´ नु 

पन¥छ ।  

तर केÆþीय ÿणालीमा पहòचँ नभएको अवÖथामा िवभागको Öवीकृित िलई ए³सटनªल भÁडारणमा िववरण रा´न 

सिकनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम िववरण अपलोड गनुª पवूª िवभागले ÿदान गरेको एÆटीभइरस Ö³यान लगायतका सरु±ा 

िविध परुा गनुª पन¥छ । 

२६. ÿितवेदन पेश गनुª पन¥: (१) िववरण दताª अपरेटरले आफूले गरेको कामको दिैनक ÿितवदेन िवभाग सम± पेश गनुª 

पन¥छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम ÿितवदेन पेश गन¥ ढाँचा अनसुचूी-९  बमोिजम हòनेछ । 

 

पåर¸छेद–३ 

रािÕůय पåरचयपýको ÿशोधन, छपाई तथा जारी  

 

२७. रािÕůय पåरचयपý ÿशोधन तथा छपाई इकाई रहने: (१) घÌुती टोली वा रािÕůय पåरचयपý इकाईबाट ÿणालीमा 

संकिलत नेपाली नागåरक वा नेपाली नागåरकताको ÿमाणपý ÿाĮ गनª योµय Óयिĉको िववरणहŁको ÿशोधन गरी 

रािÕůय पåरचयपý छपाई गनª महािनद¥शकको ÿÂय± िनगरानीमा रहने गरी िवभागमा रािÕůय पåरचयपý ÿशोधन तथा 

छपाई इकाई  रहनेछ । 

(२)  रािÕůय पåरचयपýको ÿशोधन तथा छपाई इकाईको काम दहेाय बमोिजम हòनेछ: 



 
 

11 

 

(क)  ÿणालीको स¼चालन गन¥, 

(ख) ÿणाली र यसका सबै अवयवहŁलाई एकìकृत गन¥, 

(ग)  ÿणालीको ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायª गन¥, 

(घ)  रािÕůय पåरचयपýका लािग संकिलत िववरणको Łज ुएव ंÿशोधन गन¥, 

(ङ)  रािÕůय पåरचयपýको छपाई गन¥, 

(च)  ÿणालीमा आवÔयकता अनुसार अÆय िनकाय वा सो को ÿणालीलाई िवīतुीय पहòचँ िदने र  

सेवाको  आबĦता ÿदान गन¥, 

(छ) ÿणालीमा भएका िववरणहŁको गोÈय र सरुि±त भÁडारण गन¥, 

(ज)  रािÕůय पåरचयपýको सरुि±त ढुवानी सÌबÆधी आवÔयक ÓयवÖथा गन¥, 

(ट)  रािÕůय पåरचयपýसँग सÌबिÆधत यÆý उपकरणहŁको सरु±ा  गन¥ र 

(ठ)  महािनद¥शकबाट तोिकएका अÆय कायª गन¥ । 

२८.  पुन: Łजु गराउनु पन¥: (१) कुनै Óयिĉको िनवेदनमा उÐलेख भएका िववरणहŁ िववरण घÌुती टोली वा रािÕůय 

पåरचयपý इकाईमा Łज ुगरी िनणªयमा पुµन नसिकएको अवÖथामा थप ÿमािणकताको लािग ÿणालीबाटै िवभागमा 

अनरुोध गरी पठाउन ुपन¥छ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम थप ÿमाणीकरणको लािग अनरुोध भई आएमा ÂयÖता िववरणहŁ िवभागले अÆय 

ÿमाणको आधारमा पनु: Łज ूगरी आएको नितजा सÌबिÆधत िववरण दताª Öथलमा पठाउनु पन¥छ । 

  (३) उपदफा (२) बमोिजम िवभागबाट पुन: Łज ूगरी पठाइएको िववरण रािÕůय पåरचयपý ईकाईले पåरचयपý 

छपाइका लािग ÿणालीमा पठाउन ुपन¥छ । 

२९. पåरचयपýको छपाई तथा गुणÖतर परी±ण: (१)  दफा २५ बमोिजम रािÕůय पåरचयपý ÓयवÖथापन ईकाईबाट 

ÿणालीमा ÿिवĶ(अपलोड) वा दताª गåरएका नागåरकका वा नागåरकता ÿाĮ गनª योµय ÓयिĉहŁको िववरणहŁ ठीक 

र दŁुÖत दिेखए ÂयÖता ÓयिĉहŁको रािÕůय पåरचयपý छपाई गåरने छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम पåरचयपýको छपाई गदाª सामाÆयतया पिहले ÿिवĶ भएको िववरणको पåरचयपý पिहले 

छपाई गåरनेछ ।  

तर कुनै रािÕůय पåरचयपý ईकाईबाट पिहलो ÿाथिमकतामा छपाई गन¥ भिन अज¥Æट ट्याग लगाएर पठाएको 

िववरण पिहल ेछपाइ गनª यस दफाले बाधा पöु याएको मािनने छैन । 

(३) उपदफा (१) र (२) बमोिजम छपाई गåरएको रािÕůय पåरचयपýको िवभागले उपयĉु देखेको िविधबाट गणुÖतर 

परी±ण गनुª पन¥छ । 
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(४) उपदफा (१) र (२) बमोिजम छपाई भई उपदफा (३) बमोिजम गुणÖतर परी±ण गदाª ठीक दिेखएका रािÕůय 

पåरचयपýलाई िजÐलागत Łपमा पåरचयपý िवतरण हòने इकाई अनसुार कोिडङ गरी पोका पारी सरुि±त Łपमा रा´नु 

पन¥छ । 

(५) उपदफा (१) र (२) बमोिजम छपाई गदाª ýिुट भएका र उपदफा (३) बमोिजम गुणÖतर परी±ण गदाª अÖवीकृत 

भएका काडªलाई अिभलेिखकरण गरी सरुि±त रा´न ुपन¥छ । 

(६) उपदफा (५) बमोिजम सरुि±त रािखएका काडªहŁ नĶ गन¥ ÿिøया सरकारी कागज धुÐयाउने सÌबÆधी ÿचिलत 

नेपाल काननू बमोिजम हòनेछ । 

३०. महािनद¥शकबाट रािÕůय पåरचयपý जारी हòने : यस कायªिविध बमोिजम संकिलत नागåरकका वैयिĉक तथा 

जैिवक िववरणहŁको ÿशोधन पिछ महािनद¥शकबाट सÌबिÆधत Óयिĉका नाममा रािÕůय पåरचयपý जारी हòनेछ ।   

 

पåर¸छेद–४ 

रािÕůय पåरचयपý िवतरण 

 

 ३१. रािÕůय पåरचयपýको ढुवानी: (१) िवभागले दफा २९ बमोिजम छपाई तथा पोका पारी रािखएको रािÕůय पåरचयपý 

सÌबिÆधत िजÐलाको सÌबिÆधत िवतरण Öथलमा पöु याउने ÓयवÖथा गन¥छ ।  

(२)  उपदफा (१) बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý सÌबिÆधत िजÐलाको सÌबिÆधत िवतरण Öथलमा पöु याउनका 

लािग िवभागले सकेसÌम सरकारी सवारी साधनबाटै ढुवानीको ÓयवÖथा गनुª पन¥छ । सरकारी सवारी साधन उपलÓध 

हòन नस³ने अवÖथा भएमा िनजी ±ेýका सेवा ÿदायक संÖथासँग संझौता गरी ढुवानी गराउन सिकनेछ ।  

(३)  िवभागले रािÕůय पåरचयपýको ढुवानी तथा िवतरण गनª आवÔयकता अनसुार िजÐला ÿशासन 

कायाªलयको सहयोग िलन स³नेछ । 

(४)  दफा १९ बमोिजम घÌुती टोली संचालन गरी संकलन गåरएको िववरण बमोिजम छपाई गåरएको पåरचय 

पý ÂयÖतो टोली स¼चालन भएको Öथानमा नै िवतरण गन¥ गरी ढुवानीको ÓयवÖथा िमलाइने छ । 

(५)  यस दफामा अÆयý जनुसकैु कुरा लिेखएको भएता पिन दफा ३ को उपदफा (१) र (३) बमोिजम Öथापना 

गåरएका रािÕůय पåरचयपý ईकाईमा संकलन भएका िववरणको रािÕůय पåरचयपý िवभागबाट ÿाÈ त गरी िवतरण गन¥ 

दाियÂव सÌबिÆधत कायाªलय वा िनकायको हòनेछ । 

३२. रािÕůय पåरचयपý िवतरण गन¥ िदनको जानकारी गराउनु पन¥:(१) दफा १९ बमोिजम घÌुती टोलीबाट संकिलत 

िववरण अनसुार छपाई भएका रािÕůय पåरचयपý दफा ३१ को उपदफा (४) बमोिजम िवतरण गन¥ ÓयवÖथा गåरएकोमा 

ÂयÖतो रािÕůय पåरचयपý िवतरण हòन ु भÆदा किÌतमा सात िदन अगािड नै सÌबिÆधत Öथानीय तहलाई िवभागल े

जानकारी गराउनु पन¥छ ।  
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(२)  उपदफा (१) बमोिजम ÿाÈ त जानकारी सÌबिÆधत Óयिĉलाई संचार गनुª Öथानीय तहको दाियÂव हòनेछ । 

३३. रािÕůय पåरचयपýको िवतरण: (१) दफा ३ को उपदफा (१) र (३) बमोिजमका इकाईमा दफा २७ बमोिजम ÿाÈ त 

भएको रािÕůय पåरचयपý िवतरणका लािग सÌबिÆधत कायाªलय वा िनकायहŁले सÌबिÆधत Óयिĉको मोवाइल फोनमा 

एसएमएस वा अÆय कुनै माÅयमबाट सिूचत गनुª पन¥छ । 

(२)  दफा ३१ को उपदफा (४) बमोिजम घÌुती टोलीबाट िवतरण गनुª पन¥ रािÕůय पåरचयपý िवतरणको लािग 

टोली खटाउँदा एक Öथानमा बढीमा एक हĮाको लािग माý हòने गरी खटाइनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बमोिजमको अविधमा िवतरण गनª नसिकएका रािÕůय पåरचयपýहŁ सÌबिÆधत िजÐला ÿशासन 

कायाªलय वा इलाका ÿशासन कायाªलयले Łज ुगरी बुिझिलई िवरतण गनुª पन¥छ ।  

(४) रािÕůय पåरचयपý िवतरण गन¥ कमªचारीले सÌबिÆधत Óयिĉको हÖतरेखा  र अनहुारसँग फोटो िभडाई माý 

रािÕůय पåरचयपý ÿदान गनुª पन¥छ । 

 (५) रािÕůय पåरचय पý बु»न आउँदा सÌबिÆधत Óयिĉले दफा ८ को उपदफा (३) बमोिजमको भपाªई पेश गनुª 

पन¥छ ।  

तर  हÖतरेखा िभडेमा भपाªई पेश गनª नसकेपिन सÌबिÆधत Óयिĉलाई पåरचयपý उपलÓध गराउन वाधा पन¥छैन ।  

 

पåर¸छेद–५ 

िविवध 

 

३४.  रािÕůय पåरचयपý रĥ हòने : रािÕůय पåरचयपý ÿाÈ त गरेको कुनै Óयिĉल ेनेपालको नागåरकता Âयाग गरेमा िनजको 

रािÕůय पåरचयपý रĥ हòनेछ ।   

३५. रािÕůय पåरचयपý कायªøमको ÓयवÖथापन : (१) िजÐलामा रािÕůय पåरचयपý कायªøमको ÓयवÖथापन सÌवÆधी 

कायª िवभागसँगको समÆवयमा ÿमखु िजÐला अिधकारीबाट हòनेछ ।  

(२) िजÐलामा अिभयान स¼चालन भएको बखत ÿमखु िजÐला अिधकारीले सहायक ÿमखु िजÐला अिधकारी 

वा ÿशासकìय अिधकृतलाई संयोजक तोकì काम गराउन ुपन¥छ । 

(३) ईलाका ÿशासन कायाªलय र दफा ३ को उपदफा (३) बमोिजम Öथापना गåरएको इकाइमा ÂयÖतो कायाªलयको 

ÿमखु वा िनजले तोकेको सोही कायाªलयको कमªचारीले रािÕůय पåरचयपý इकाईको संयोजकको Łपमा काम  गनुª  

पन¥छ ।  

३६. ÿमाण पेश गनुª पन¥: िवभागल ेकुनै सरकारी िनकाय वा काननू बमोिजम Öथापना भएका संगिठत संÖथासँग सÌझौता 

गरी ÂयÖतो िनकाय वा संÖथाको सेवा ÿाÈ त गनª रािÕůय पåरचय नंवर वा ÿणालीमा िववरण दताª भएको ÿमाण पेश गनुª 

पन¥ ÓयवÖथा गनª स³नेछ । 
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३७. िववरण स¸याउन सिकने: (१) ÿणालीमा ÿÂय± Łपमा आवĦ नभएका (अफ लाईन) रािÕůय पåरचयपý ईकाईबाट 

िववरण दताª गåरएको र ÿणालीमा अपलोड नगåरएको वयैिĉक वा जिैवक िववरणमा कुनै ýिुट दिेखए ÂयÖतो ýिुट 

स¸याउन िनवदेकले अनसुचूी-१० बमोिजमको ढाँचामा िनवेदन िदन ुपन¥छ ।  

(२) उपदफा(३) िनवदेन परेमा दफा ४० बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý कायªøमको संयोजकबाट ÿमािणत गराई 

पिहले ÿिवĶ भएका िववरण जनु िजÐलाबाट ÿिवĶ गåरएको हो सोही िजÐलाको रािÕůय पåरचयपý इकाईबाट स¸याउन 

सिकनेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको वयैिĉक वा जिैवक िववरण वा ÿणालीमा अपलोड भएको िववरण वा रािÕůय 

पåरचयपýमा रहकेो िववरण कुनै कारणल ेहरेफेर भए वा िववरण दताª गदाª न ैगलत िववरण ÿणालीमा ÿिवĶ हòन गएको 

कारण कुनै Óयिĉको िववरण संशोधन गनुª वा स¸याउन ुपरेमा ÂयÖतो Óयिĉले ÿमाण सिहत अनसुचूी-११ बमोिजमको 

ढाँचामा िवभाग वा दफा ३ बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý इकाईमा िनवदेन िदन स³नेछ । 

(४) उपदफा (१) बमोिजम दफा ३ बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý इकाईमा परेको िनवेदन ÂयÖतो इकाईको ÿमखुले 

जाँचबझु गदाª िनवेदनको Óयहोरा मनािसव दखेमेा ÿणालीमा अपलोड भइ नसकेको भए िववरण दताª अपरेटरलाई 

स¸याउन आदेश िदन ुपदªछ ।  

तर वयैिĉक वा जिैवक िववरण अपलोड भइसकेको अवÖथामा ÿणालीबाटै िववरण संशोधन गनª वा स¸याउन 

िवभाग सम± िसफाåरस गरी पठाउनु पन¥छ । 

(५) उपदफा (१) बमोिजम िनवदेन वा उपदफा (४) बमोिजमको िसफाåरस ÿाÈ त भएपिछ िवभागले आवÔयक 

जाँचबझु गदाª िनजको िववरण संशोधन गनª वा स¸याउन मनािसव दखेेमा ÂयÖतो िववरण संशोधन गरी वा स¸याई 

ÿणालीमा अÅयाविधक गरी रािÕůय पåरचयपý उपलÓध गराइनेछ । 

३८. ÿितिलपी सÌबÆधी ÓयवÖथा: (१) कुनै Óयिĉको रािÕůय पåरचयपý हराई वा चोरी भइ वा िबिúइ वा अÆय कुनै 

कारणले पåरचयपýमा लिेखएका कुराहŁ पढ्न नसिकन ेभएमा िनजले पåरचयपýको ÿितिलिपको लािग अनसुचूी- १२ 

बमोिजमको ढाँचामा िवभाग वा दफा ३ बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý इकाईमा िनवदेन िदन स³नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम रािÕůय पåरचयपý इकाईमा परेको िनवेदन ÂयÖतो इकाईको ÿमखुले जाँचबुझ गदाª 

िनवदेनको Óयहोरा मनािसव दखेमेा ÿितिलिप उपलÓध गराइ िदन ÿणालीबाटै िवभागसम± िसफाåरस गरी पठाउन ु   

पन¥छ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजम िनवदेन वा उपदफा (२) बमोिजमको िसफाåरस ÿाÈ त भएपिछ िवभागले आवÔयक 

जाँचबझु गदाª िनवदेकको Óयहोरा मनािसव दखेमेा िनजलाई तोिकए बमोिजमको शÐुक िलई रािÕůय पåरचयपýको 

ÿितिलिप उपलÓध गराउने छ ।  
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३९. िववरण अÅयाविधक गन¥: (१) रािÕůय पåरचयपýमा रहकेो कुनै Óयिĉको िववरणमा पिछ कुनै कुरा हरेफेर भएमा 

Âयसरी हरेफेर भएको िववरण अÅयाविधक गनªका लािग सÌबिÆधत Óयिĉले िववरणमा हरेफेर भएको ÿमाण सिहत 

रािÕůय पåरचयपý इकाई वा िवभाग सम± अनसुचूी-१३ बमोिजमको ढाँचामा िनवेदन िदन ुपन¥छ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम रािÕůय पåरचयपý इकाईमा ÿाÈ त भएको िनवेदन ÿणाली माफª त िवभाग सम± पठाउनु 

पन¥छ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजम िवभागमा ÿाĮ वा उपदफा (२) बमोिजम रािÕůय पåरचयपý इकाईबाट पठाइएको 

िनवदेनको  Óयहोरा मनािसव देिखए महािनद¥शकले ÂयÖतो िववरण अīाविधक गरी ÿणालीमा रा´न रा´न लगाउनु 

पन¥छ ।  

४०. रािÕůय पåरचयपý कायªøमको सयंोजकको काम, कतªÓय र अिधकार: रािÕůय पåरचयपý कायªøमको 

संयोजकको काम, कतªÓय र अिधकार दहेाय वमोिजम हòनेछ: 

(क)  रािÕůय पåरचयपý कायªøम स¼चालनका लािग िजÐला वा इलाका ÿशासन, Öथानीय तह, Öथानीय संघ, 

संÖथा, सेवा ÿदायक तथा नागåरक समाज लगायतको सहयोग र समÆवय एव ंकायªøमको ÓयवÖथापन     

गन¥ , 

(ख)  घÌुती टोलीमा खिटने Łज ुगन¥ अिधकारीको पिहचान गन¥, Łज ुअिधकारी र िववरण दताª अपरेटरलाई तािलम 

ÿदान गनª सहयोग गन¥, घÌुती टोलीको पåरचालन गन¥, सेवा ÿदायकलाई आवÔयक सहयोग उपलÊध 

गराउने, 

(ग)  रािÕůय पåरचयपý इकाईको दैिनक िववरण िलई सो िववरण िवभागमा िनयिमत Łपमा ÿितवेदन गन¥, 

(घ)  िववरण दताªका लािग आवÔयक ÿणाली सचूाŁ Łपमा स¼चालन गनªका लािग िवīतु, इÆटरनेट, कÌÈयटुर, 

नेटवकª  लगायतका पवूाªधारहŁको आवÔयक ÓयवÖथापन गन¥, 

(ङ)  रािÕůय पåरचयपý कायªøममा जनसहभािगता बढाउनका लािग िजÐला वा इलाका ÿशासन, Öथानीय तह, 

Öथानीय संघसंÖथा, सेवा ÿदायक, नागåरक समाज, Öथानीय स¼चारकमê, स¼चार माÅयम आिदसँग 

समÆवय गरी ÿचार ÿसार गन¥, 

(च)  िववरण दताªका øममा संकलन गåरएका फाराम लगायतका कागजातहŁ सरुि±त Łपमा भÁडारण गन¥ 

ÓयवÖथा गन¥, 

(छ) संकिलत िववरणहŁको थप आिधकाåरकता आवÔयक भएमा सÌबिÆधत िजÐला ÿशासन कायाªलयमा 

भएको िववरणसँग Łज ुगन¥ गराउने, 

(ज)  संकिलत िववरणहŁ रािÕůय पåरचयपý छपाईका लािग िवभागको छपाई तथा ÿशोधन इकाईमा ÿणाली 

माफª त ्पठाउने ÓयवÖथा िमलाउने र सो को अिभलेख  रा´ने तथा पठाइएको िववरण समते िवभागमा पठाउने 

ÓयवÖथा िमलाउने, 
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(झ) छपाई भई आएका रािÕůय पåरचयपýहŁ सÌबिÆधत Óयिĉलाई िवतरणको ÓयवÖथा िमलाउने, 

(ञ)  भयरिहत वातावरणमा घÌुती टोली स¼चालनका लािग शािÆत सुर±ाको ÿबÆध गनª Öथानीय तहसँगको 

समÆवयमा सरु±ाकमê पåरचालन गनª आवÔयक सचूनाहŁ ÿमखु िजÐला अिधकारी सम± पेश गन¥ तथा 

रािÕůय पåरचयपý सÌवÆधी कायªøम तयार गरी पेश गन¥, 

(ट)  Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयन गनª आवÔयक योजना िनमाªण गरी पेश गन¥ र  

(ठ)  आवÔयकता अनुसार िवभाग तथा ÿमखु िजÐला अिधकारीले तोकेका अÆय कायªहŁ  गन¥ । 

४२. िववरण दताª अपरेटरको काम, कतªÓय र अिधकार: िववरण दताª अपरेटरको काम, कतªÓय र अिधकार दहेाय 

बमोिजम हòनेछ: 

(क) रािÕůय पåरचयपý ईकाइ ÿमखु र Łज ुगन¥ अिधकारीको ÿÂय± िनद¥शनमा रही काम गन¥, 

(ख) Łज ुअिधकारीबाट Öवीकृित ÿाĮ ÓयिĉहŁको वयैिĉक िववरणहŁ रािÕůय पåरचय ÓयवÖथापन सचूना 

ÿणालीमा दताª गन¥ वा िववरण ÿिवĶ गåरए पिछ ÿणालीबाट Öवचािलत Łपमा छािपने कÆफम¥शन पेजमा 

Łज ुगराउने, 

(ग) िववरण दताªका लािग आवÔयक ÿणाली सचूाŁ Łपमा स¼चालन गनªका लािग िवīतु, इÆटरनेट, कÌÈयटुर, 

नेटवकª  लगायतका पवूाªधारहŁको आवÔयक ÓयवÖथापन गन¥, 

(घ) िववरण दताªका øममा संकलन गåरएका फाराम लगायतका कागजातहŁ सरुि±त Łपमा भÁडारण गन¥,  

(ङ) संकिलत िववरणहŁ ÿणाली माफª त ्िवभागमा पठाउने र सो को अिभलेख रा´ने, 

(छ) घÌुती टोलीमा खिटने ÓयिĉहŁले Łज ुअिधकारीबाट िववरण दताªका लािग खिटएको अविध ÿमािणत 

गराई िववरण संकलनका लािग खिटएको अविधको िनयम अनसुारको पाåर®िमक िजÐला ÿशासन 

कायाªलयबाट ÿाĮ गन¥, 

(ज) िवभाग वा िजÐला ÿशासन कायाªलयबाट उपलÊध गराएका िववरण दताªसँग सÌबिÆधत उपकरणहłको 

सरु±ा र िहफाजत गनुª ।  

(झ) िववरण दताª ÿणालीमा िववरण दताª अपरेटरको पहòचँ िवभागले केÆþीय ÿणालीमा तोके बमोिजमको   

हòनेछ । ÿणालीमा तोिकएको पहòचँ भÆदा बािहरको पहòचँ गनª ÿयास गरेमा वा िववरण दताª ईकाईमा 

अनिधकृत łपमा पेनűाइभ जÖता उपकरणहłको पहòचँ, िवभागको नेटवकª  भÆदा अÆय नेटवकª  मा जडान 

गन¥ वा आÉनो øेडेिÆसयल अनिधकृत Óयिĉलाई िदने वा संकलन गåरएका वयैिĉक तथा जैिवक 

िववरणहł तथा सÌबिÆधत फारमहłमा अनिधकृत Óयिĉको पहòचँ गराएमा वा गन¥ ÿयास गरेमा ऐन 

बमोिजम कसरू ठहåरने छ ।  

(ञ) तोिकएको अÆय कायªहŁ गन¥ । 
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४३. रािÕůय पåरचयपý इकाईमा रहने उपकरण: िवभागले रािÕůय पåरचयपý इकाईमा ÿित िववरण दताª Öटेशनमा 

दहेायका उपकरणहŁ उपलÓध गराउनेछ: 

(क) डेÖकटप कÌÈयटुर सेट वा Ðयापटप, 

(ख) िÿÆटर, 

(ग) Ö³यानर, 

(घ) औलंाछाप Ö³यानर र आइåरस Ö³यानर 

(ङ) िसµनेचर Èयाड, 

(च) ³यामरा, 

(छ) िवजलुीको िनयिमत ÓयवÖथा (वकैिÐपक सिहत), 

(ज) इÆटरनेट ÓयवÖथा, 

(झ) रािÕůय पåरचयपý छपाई तथा ÿशोधन इकाईसँग नेटवकª  Öथापना, 

(ञ) टेबल वा फोिÐडङ टेबल (कÌतीमा ३/ ५ िफट) 

(ट) कुसê वा फोिÐडङ कुसê(१ टेबल बराबर २ कुसê) 

(ठ) फोटो िख¸ने पķृभिूमको ÓयवÖथा, 

(ड) िसिसिटभी ³यामरा, 

(ढ) आवÔयक मसलÆद सामúी, 

(ण) पंखा वा एसी वा िहटर (आवÔयकता अनसुार) । 

४४. भÁडारणको ÓयवÖथाः (१) रािÕůय पåरचयपýका लािग घÌुती टोली स¼चालन हòने िजÐलाको िजÐला ÿशासन 

कायाªलयल ेसावªजिनक िनकायका भवन वा आवÔयकता अनुसार कोठा भाडामा िलएर रािÕůय पåरचयपý कायªøम 

स¼चालनसँग सÌबिÆधत दफा ४३ मा उÐलेख भए बमोिजमका सामúी, मसलÆद, िनवदेन लगायतका अÆय 

कागजातहŁको सरुि±त भÁडारण गनुª पन¥ढ । 

४५. सुर±ाको ÿबÆधः रािÕůय पåरचयपýका लािग िववरण संकलन गनª घÌुती टोली स¼चालन हòने िजÐलाको िजÐला 

ÿशासन कायाªलयल ेघÌुती टोलीको सरु±ाको ÓयवÖथा िमलाउन ुपन¥छ । 

४६. रािÕůय पåरचयपý कायाªÆवयन तथा अनुगमन सिमित: (१) रािÕůय पåरचयपý कायªøमको कायाªÆवयन तथा 

अनगुमन गनª एवं रािÕůय पåरचयपý कायªøम स¼चालनमा कुनै िĬिवधा भएमा सो को समाधान गनª िवभागमा दहेाय 

बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý कायªøमको कायाªÆवयन तथा अनगुमन सिमित रहनेछ:- 

(क) महािनद¥शक          संयोजक 

(ख) उपसिचव, गहृ मÆýालय(रािÕůय पåरचयपý हने¥)      सदÖय 

(ग) िनद¥शक, रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण िवभाग(ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा) सदÖय 
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(घ) िनद¥शक, रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण िवभाग(सूचना ÿिविध शाखा)    सदÖय 

(ङ) िनद¥शक, रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण िवभाग( रािÕůय पåरचयपý शाखा)    सदÖय सिचव  

(२) उपदफा(१)बमोिजमको सिमितको काम कतªÓय र अिधकार दहेाय बमोिजम हòनेछ: 

(क)  रािÕůय पåरचयपý कायªøम कायाªÆवयन गनª सझुाव िदन,े 

(ख)  रािÕůय पåरचयपý कायªøम संचालनको øममा कुनै समÖया आएमा समाधानका उपयĉु उपायहŁ 

िसफाåरस गन¥,। 

(ग)  मÆýालय र अÆय िनकायसँग आवÔयक समÆवय गन¥, 

(घ)  रािÕůय पåरचयपý कायªøम कायाªÆवयन कायªयोजना तयार गरी Öवीकृत गराउने, 

(ङ)  रािÕůय पåरचयपý कायªøम कायाªÆवयनको अनगुमन तथा मÐूयांकन गन¥, 

(च)  रािÕůय पåरचयपý कायªøम कायाªÆवयन गनª जनशिĉ ÓयवÖथापन गन¥, 

(छ)  आवÔयकता अनुसार मÆýालय तथा सÌबिÆधत िनकायमा सचूनाहŁ उपलÓध गराउने । 

४७. िजÐलाÖतरीय समÆवय सिमितः (१) ÿÂयेक िजÐलामा रािÕůय पåरचयपýको कायªøम ÿभावकारी Łपमा स¼चालन 

गनªका लािग सÌबिÆधत िजÐलाका ÿमखु िजÐला अिधकारीको संयोजकÂवमा दहेाय बमोिजमको िजÐलाÖतåरय 

समÆवय सिमित रहनेछ: 

(क) ÿमखु िजÐला अिधकारी      - संयोजक 

(ख) िजÐला समÆवय अिधकारी       -सदÖय 

(ग) ÿमखु, िजÐला ÿहरी कायाªलय       -सदÖय 

(घ) िजÐला िÖथत सशľ ÿहरी बल, नेपालको ÿमखु     -सदÖय 

(ङ) ÿमखु, रािÕůय अनुसÆधान िवभाग िजÐला कायाªलय    -सदÖय 

(च) दफा ३४ बमोिजमको रािÕůय पåरचयपý कायªøमको संयोजक  -सदÖय सिचव 

(२) िजÐलामा स¼चालन हòने कायªøम ÿभावकारी Łपमा स¼चालन गनªका लािग Öथानीय तह एव ंअÆय 

सरोकारवाला िनकायसँग समÆवय गरी कायªøम स¼चालनका लािग आवÔयक िनद¥शन िदन ुसिमितको ÿमखु कायª 

हòनेछ । 

(३) सिमितले आवÔयक दखेेमा िजÐलािÖथत अÆय सरकारी िनकाय वा संघसंÖथाका ÿितिनिधहŁलाई 

िव²को Łपमा बैठकमा आमÆýण गनª स³नेछ । 

(४) सिमितको बैठक आवÔयकता अनसुार बÖन स³नेछ । 

(५) सिमितल ेबैठक कायªिविध आफ§  िनधाªरण गनª स³नेछ । 

४८. जनशिĉ छनौट सÌबÆधी ÓयवÖथा:  (१) घÌुती टोलीमा खटाइने िववरणदताª अपरेटरको छनौट ÿितÖपधाªको 

आधारमा िवभागले गन¥छ । 
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(२)  उपदफा (२) बमोिजम जनशिĉ छनौट गनª िवभागले उपयĉु िविध अपनाउन स³नेछ । 

४९. अनुसूचीमा हेरफेर: िवभागले आवÔयकता अअनसुार यस कायªिविधको अनसुचूीमा हरेफेर र संशोधन गनª स³नेछ । 

५०. वाधा अड्काउ फुकाउनेः यो कायªिविध कायाªÆवयन गदाª कुनै वाधा, अड्चन वा िĬिवधा आएमा मÆýालयको 

सहमित िलई िवभागले ÂयÖतो वाधा, अड्चन वा िĬिवधा फुकाउन स³नेछ । 

५१. खारेजी र बचाउ: (१) रािÕůय पåरचयपý िवतरणका लािग नेपाली नागåरकता ÿाÈ त Óयिĉको िववरण दताª तथा 

रािÕůय पåरचयपý ÓयवÖथापन कायªिविध, २०७५ खारेज गåरएकोछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम खारेज भएको कायªिविध बमोिजम भए गरेका काम कारवाही यसै कायªिविध अÆतगªत 

भए गरेको मािननेछ । 
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अनसुचूी-१ 

(दफा ४ सँग सÌबिÆधत) 

रािÕůय पåरचयपýको लािग िनवदेनको ढाँचा 

(नेपाली नागåरकताको ÿमाणपý ÿाÈ त Óयिĉको लािग माý)  

®ीमान ्महािनद¥शक ºय,ू 

रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण िवभाग  

िसंहदरबार, काठमाडŏ ।  

िवषयः- नेपाली रािÕůय पåरचयपý पाऊँ । 

महोदय, 

 म नेपाली नागåरक भएकोले दहेायको िववरण खोली  रािÕůय पåरचयपý पाउनको लािग यो िनवदेन पेश गरेको छु 

। मलेै यसअिघ रािÕůय पåरचयपý िलएको छैन ।  

१. रािÕůय पåरचय नं./National Identity Number(NIN)  

२. आवेदकको Óयिĉगत िववरण  

पिहलो नाम :   First Name :   

बीचको नाम :   Middle Name :   

थर  :   Last Name :   

जÆम िमित (िव.सं.) :    Date of Birth (AD):  

नागåरकता  नः                                      जारी िमित:                         जारी िजÐलाः 

नागåरकताको िकिसम  जÆमिसĦ जÆमको आधारमा वशंज सÌमानाथª अगंीकृत ववैािहक अगंीकृत 

(पिहले अÆय देशको नागåरक भएमा) 

अिघÐलो नागåरकता Âयाग िमित:     अिघÐलो रािÕůयता (देशको नाम):  

३. ठेगाना  Öथायी    अÖथायी (Öथायी ठेगाना भÆदा फरक भएमा माý भनुªहोस । 

ÿदशे :      :    

िजÐला :    :  

गा.पा./न.पा. :    :   

वडा नं. :     :   

गाउँ टोल  :     :    
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फोन नं.:   मोवाइल नं. :   

४. अÆय िववरण   

जात :    िलङ्ग :  धमª :  

शिै±क योµयता :   पेशा    :  

ववैािहक िÖथित : िववािहत अिववािहत अÆय  

िपतÂृवको ठेगान नभएको हकमा संर±कको नामः  

५. बाबु/िपताको िववरण 

नागåरकता ÿमाणपý नं.:  जारी िमितः जारी िजÐलाः  

रािÕůय पåरचय नं./NIN:  

पिहलो नाम :   First Name:   

बीचको नाम :   Middle Name :   

थर  :   Last Name :   

ठेगाना(आवेदकको ठेगाना भÆदा फरक ठेगाना भएमा माý भनुªहोस् ।) 

ÿदशे  :    िजÐला  :   

गा.पा./न.पा. :   वडा नं.  :   

गाउँ टोल  :    

बाबु िवदेशी भएबाब ुनागåरक रहकेो मलुकुको नाम :  

६. आमाको िववरण 

नागåरकता ÿमाणपý नं.: जारी िमितः जारी िजÐलाः  

रािÕůय पåरचय नं./NIN:  

पिहलो नाम :   First Name :   

बीचको नाम :   Middle Name :   

थर  :   Last Name :   

ठेगाना(आवेदकको ठेगाना भÆदा फरक ठेगाना भएमा माý भनुªहोस् ।)   

ÿदशे  :    िजÐला  :   

गा.पा./न.पा. :   वडा नं.  :   

  Y Y Y M M D D 

  Y Y Y M M D D 
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गाउँ टोल  :    

आमा िवदशेी भएआमा नागåरक रहकेो मलुकुको नाम :  

७. बाजेको िववरण 

पिहलो नाम :   First Name :   

बीचको नाम :   Middle Name :   

थर  :   Last Name :   

८. बºयैको िववरण 

पिहलो नाम :   First Name :   

बीचको नाम :   Middle Name :   

थर  :   Last Name :   

९. पित/पÂनीको िववरण 

पिहलो नाम :   First Name :   

बीचको नाम :   Middle Name :   

थर  :   Last Name :   

ठेगाना(आवेदकको ठेगाना भÆदा फरक ठेगाना भएमा माý भनुªहोस् ।) 

ÿदशे  :    िजÐला  :   

गा.पा./न.पा. :   वडा नं.  :   

गाउँ टोल  :    

मलेै मािथ उÐलेख गरेको Óयहोरा साँचो हो । झĘुा ठहरे काननू बमोिजम सहòलँा बुझाउँला ।  

 
आवÔयक कागजातहŁः 

(क) नेपाली नागåरकताको ÿमाणपýको स³कल । 

दायाँ बायाँ 

 

औठंाको छाप 

 
भवदीय, 

िनवेदकको दÖतखतः- 

िमितः............................................... 

Łजु गन¥ अिधकारीः 

पदः.................................................. 

दÖतखतः........................................... 

िमितः.............................................. 
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(ख) नागåरकताको ÿमाणपýमा जÆमिमित नखलेुको हकमा सो खÐुने ÿमाण पý वा गाउँपािलका/नगरपािलकाको 

िसफाåरस । 

(ग) राहदानी िलएको भए सोको स³कल वा ÿितिलिप ।  

(घ) बसाइ-ँसराइ गरेकाहŁको हकमा बसाइसराई ÿमाणपý । 

(ङ) िववािहतको हकमा  नागåरकतामा पित/पÂनीको नाम उÐलेख नभएमा िववाह दताª ÿमाणपý अिनवायª ।



 
 

24 

 

 

अनसुचूी-२ 

(दफा १९ को उपदफा (३) सँग सÌबिÆधत) 

िववरणदताª अपरेटरलाई घÌुती टोलीमा खटाउँदा रा´नपुन¥ अिभलेखको ढाँचा 

ø म योµयताøम  नाम थर सÌपकª  मोवाईल नं Given Name Last Name UserName 
Role 

(Operator/Supervisor) 
WorkStation 

No.  

खिटएको िववरण 

न.पा./गा.पा. वडा नं. Delivery Location िमित देिख 
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अनसुचूी-३ 

(दफा २० को उपदफा (१) सँग सÌबिÆधत) 

नाबालक रािÕůय पåरचयपýको लािग िनवदेनको ढाँचा 

 

िमित:   

®ीमान ्®ीमान ्महािनद¥शक ºय,ू 

रािÕ ůय पåरचयपý तथा प¼ जीकरण िवभाग  
िसंहदरबार, काठमाडŏ ।  

िवषयः- नाबालक रािÕ ůय पåरचयपý पाऊँ ।  
िनÌन अनसुारको िववरण भएको मरेो..................... को  नाबालक रािÕ ůय पåरचयपýको लािग आवÔयक कागजात सिहत 
िनवदेन पेश गरेको छु । मरेो...................को  यसअिघ नाबालक रािÕ ůय  पåरचयपý िलएको छैन ।  
१. रािÕ ůय पåरचय नं./National Identity Number(NIN)  
२. जÆम दताª नÌबर 
३. नाबालकको  Óयिĉगत िववरण  

पिहलो नाम :    First Name :   

बीचको नाम :    Middle Name :   

थर  :    Last Name :   

जÆम िमित (िव.सं.) :    Date of Birth (AD):  
४. ठेगाना Öथायी                    

ÿदशे:    िजÐला :    

गा.पा./न.पा:     वडा नं. :   

गाउँ टोल :    गाउँ टोल (अङ्úेजीमा) :   

आिभभाबक फोन नं. :  अभीभावकको मोवाइल नं.:  
 

५. अÖथायी  (Öथायी ठेगाना भÆदा फरक भएमा माý भनुªहोस । 

 ÿदशे :           िजÐला  :   

गा.पा./न.पा:    वडा नं. :   

गाउँ टोल  :   गाउँ टोल (अङ्úेजीमा) :   

आिभभाबक फोन नं. :   अभीभावकको मोवाइल नं.:   
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६. अÆय िववरण   
जात  :   िलङ्ग :  धमª :  
िपतÂृवको ठेगान नभएको हकमा संर±कको नामः  

७. बाबु/संर±कको िववरण 

नागåरकता ÿमाणपý नं.:  जारी िमितः   
जारी िजÐलाः  
रािÕ ůय पåरचय नं./NIN:  
पिहलो नाम :  First Name:   
बीचको नाम :    Middle Name:   
थर :     Last Name:   

बाबु िवदेशी भए बाबु नागåरक रहकेो मलुकुको नाम :  
८. आमाको िववरण 

नागåरकता ÿमाणपý नं.: जारी िमितः जारी िजÐलाः  
रािÕ ůय पåरचय नं./NIN:  
पिहलो नाम :  First Name:   
बीचको नाम :    Middle Name :   

थर  :    Last Name :   

आमा िवदशेी भए आमा नागåरक रहकेो मलुकुको नाम :  
९. बाजेको िववरण 

पिहलो नाम :  First Name :   
बीचको नाम :    Middle Name :   
थर  :    Last Name :   

१०. बºयैको िववरण 
पिहलो नाम :  First Name :   
बीचको नाम :    Middle Name :   
थर  :    Last Name :   
  

 
 
 
 
 
मलेै मािथ उÐलेख गरेको Óयहोरा साँचो हो । झĘुा ठहरे काननू बमोिजम सहòलँा बुझाउँला ।  

Y Y Y Y M M D D 
 

Y Y Y Y M M D D 
 

नाबालकको औठंाको छाप 

 दाया ँ बायाँ 
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आवÔयक कागजातहŁः 

(क)  िनवेदकको नेपाली नागåरकता ÿमाणपýको स³कल । 
(ख)  नाबालकको जÆम दताª ÿमाणपý । 
(ग) राहदानी िलएको भए सो को स³कल वा ÿितिलिप ।  
(क) बसाइ-ँसराई गरेकाहŁको हकमा बसाइसराई ÿमाणपý । 

  

दायाँ बायाँ 

 

िनवेदकको औठंाको छाप 

 
भवदीय, 

िनवेदकको दÖतखतः- 

िमितः............................................... 

Łजु गन¥ अिधकारीः 

पदः.................................................. 

दÖतखतः........................................... 

िमितः.............................................. 
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अनसुचूी-४ 

(दफा २२ सँग सÌबिÆधत) 

घÌुती टोलीमा उपकरण पठाउँदा रा´न ुपन¥ लगतको ढाँचा 

 

िस.नं. उपकरणको नाम संकेत नंबर उपकरण बु»ने Óयिĉ उपकरण पठाइएको 
Öथानीय तह र वडा नं. 

कैिफयत 

१ डेÖकटप कÌÈयटुर सटे 
वा Ðयापटप 

    

२ िÿÆटर 
३ ³यामरा 
४ िसµनेचर Èयाड 
५ औलंाछाप Ö³यानर 
६ आइåरस Ö³यानर 
७ Ö³यानर 

 

 

ÿमािणत गन¥ कमªचारीको नाम: 

दÖतखत: 

िमित: 
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अनसुचूी-५ 

(दफा २३ को उपदफा (१) सँग सÌबिÆधत) 

िववरण दताª अपरेटरलाई उपकरण बुझाउने भपाªईको ढाँचा 

अपरेटरको नामः  खिटएको Öथानः  
सÌपकª  नÌबरः    

ø म  उपकरणको नाम नÌबर  सं´या अवÖथा 

१ 
Laptop Computer Set (HP 
Probook G6)       

२ 
Fingerprint Scanner 
(MorphoTop 100)       

३ Iris Scanner (BMT-20)       

४ Digital Camera Set        

५ Digital Camera Tripod       

६ Power Adapter for Camera       

७ USB HUB       

८ Signature Pad (TOPAZ)       

९ Scanner CanoSxan LiDE 300       

१० Printer HP M14       

११ keyboard and Mouse       

१२ Power Distribution Unit       

 

 
 
 
 
     

 
बुिझिलने बुझाउने  

 
नामः नामः   

 
हÖता±र हÖता±र   

 
िमित िमित   
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अनसुचूी-६ 

(दफा २३ को उपदफा (२) सँग सÌबिÆधत) 

उपकरण िफताª गन¥ ढाँचा 

अपरेटरको नामः  खिटएको Öथानः  
सÌपकª  नÌबरः    

ø म  उपकरणको नाम नÌबर  सं´या अवÖथा 

१ 
Laptop Computer Set (HP 
Probook G6)       

२ 
Fingerprint Scanner 
(MorphoTop 100)       

३ Iris Scanner (BMT-20)       

४ Digital Camera Set        

५ Digital Camera Tripod       

६ Power Adapter for Camera       

७ USB HUB       

८ Signature Pad (TOPAZ)       

९ Scanner CanoSxan LiDE 300       

१० Printer HP M14       

११ keyboard and Mouse       

१२ Power Distribution Unit       

 

 
 
 
 
     

 
बुिझिलने बुझाउने  

 
नामः नामः   

 
हÖता±र हÖता±र   

 
िमित िमित   
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अनसुचूी-७ 

(दफा २४ सँग सÌबिÆधत) 

िववरणदताª अपरेटर पåरवतªन गन¥ ढाँचा 

ø म 
िववरण दताª 

अपरेटरको नाम 

हाल खिटएको Öथान वा रािÕůय पåरचयपý ÓयवÖथापन ईकाई नया खिटएको Öथान वा रािÕůय 
पåरचयपý ÓयवÖथापन ईकाई 

िनणªय गन¥ 
अिधकारीको 

नाम 
दÖतखत िमित 

खिटएको Öथान िमित दिेख िमित सÌम  संकलन गरेका िववरणको सं́ या 
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अनसुचूी-८ 

(दफा २५ सँग सÌबिÆधत) 

नागåरकका वैयिĉक तथा जैिवक िववरण केÆþीय ÿणालीमा अपलोड गदाª रा´ न ुपन¥ लगतको ढाँचामा 

ø म 
िववरण दताª 

अपरेटरको नाम 
Workstatio

n No. 

Full Scanning 
by McAfee 
Antivirus 

भएको/नभएको 

Öथान Laptop मा सकंिलत िववरणहł 
केÆþमा पठाईएका 

िववरणहł 
िमित कैिफयत 

न.पा./गा.
पा. 

वडा 
नं. 

Completed&Pending Aborted&Pending 
Sent 

Status 
Error 
Status 

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        
 
 
िववरण पठाउने           

नामः 
          

हÖता±र           

िमितः 
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अनसुचूी-९ 

(दफा २६ सँग सÌबिÆधत) 

दिैनक ÿितवेदनको ढाँचा 

  [मिहना] 

ø म. नाम थर सÌपकª  मोवाईल न. 
User 

Name 
Workstation No. न.पा./गा.पा. वडा नं. खिटएको िमित काम सłु गरेको िमित गते १ गते २ गते ३ गते ४ गते ५ 
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अनसुचूी-१० 

(दफा ३७ को उपदफा (१) सँग सÌबिÆधत) 

वयैिĉक तथा जिैवक िववरणमा ÿिवĶ गåरएको िववरण स¸याउन िदइने िनवेदनको ढाँचा 

 

िमित: 

®ी रािÕůय पåरचयपý कायªøम संयोजकºय,ू 

रािÕůय पåरचयपý इकाई, 

....................... । 

 

िवषय: िववरण स¸याई पाउँ । 

 

महोदय, 

िमित ...................................... मा  रािÕůय पåरचयपý इकाई ................./.......................... 

महानगरपािलका/उपमहानगरपािलका/नगरपािलका/गाउँपिलकाको वडा नं. ....... मा सचंािलत घÌुती टोलीमा रािÕůय 

पåरचयपýका लािग मरेो िववरण दताª गराउँदा दहेायको िववरणमा दहेाय बमोिजम फरक पनª गएकोले दहेाय बमोिजम स¸याइ 

पाउन ÿमाण सिहत िनवदेन गरेको छु ।  

दहेाय 

फरक परेको Óयहोरा हòन ुपन¥ Óयहोरा 
  
  

 

संलµन ÿमाण 
१. भपाªईको फोटोकपी 
२. ................... 

िनवदेक 
नाम, थर: 
ठेगाना: 
िमित: 
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अनसुचूी-११ 

(दफा ३७ को उपदफा (२) सँग सÌबिÆधत) 

ÿणालीमा अपलोड भएको िववरण स¸याउनको लािग िदइने िनवेदनको ढाँचा 

 

िमितः................................. 

 

®ीमान ्महािनद¥शकºय,ू 

रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण िवभाग  

िसंहदरबार, काठमाडŏ ।  

िवषयः- िववरण स¸याई पाऊँ ।  

महोदय, 

 मलेै िमित ......................................मा रािÕůय पåरचयपýका लािग िनवेदन िदएकोमा उĉ िनवदेन रािÕůय 

पåरचय ÓयवÖथापन सूचना ÿणालीमा अपलोड भएको तर पåरचयपý छपाई हòन बाँकì रहकेो हòदँा िनÌन बमोिजमको िववरण 

स¸याई पाउनका लािग िनवदेन गदªछु ।  

 

फरक परेको िववरण     हòनुपन¥ िववरण  

१. ........................................   १. .............................................. 

२. ........................................   २. …………………………….. 

३. …………………………   ३. .............................................. 

 

 
कमªचारीले भन¥ 

िववरण फरक पनुªको कारण      

१. आफैले गलत िववरण िदएको      

िनवेदक 

नाम/थरः.................................. 

ठेगानाः................................... 

सिहः..................................... 

सÌपकª  नं................................. 

Łजु/ÿमािणत गन¥ अिधकारी 

पदः.................................................. 

दÖतखतः........................................... 

िमितः.............................................. 
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२. कमªचारीले गलत ÿिविĶ गरेको     

३. अÆय ........................................... 

 

अनसुचूी-१२ 

(दफा ३८ को उपदफा (१) सँग सÌबिÆधत) 

रािÕůय पåरचयपýको ÿितिलिप िलनको लािग िदइने िनवदेनको ढाँचा 

 

िमितः................................. 

®ीमान ्महािनद¥शकºय,ू 

रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण िवभाग  

िसंहदरबार, काठमाडŏ ।  

िवषयः- रािÕůय पåरचयपýको ÿितिलिप पाऊँ ।  

महोदय, 

 मरेो  नÌबरको रािÕůय पåरचयपý काडª िनÌन कारणले ÿितिलिप िलनपुन¥ 

भएको हòदाँ ÿितिलिप उपलÊध गराई िदनहुòन अनरुोध गदªछु ।  

ÿितिलिप िलनपुन¥ कारण    यो भÆदा पिहला ÿितिलिप िलएको  

१. हराएको     १. एक पटक   

२. चोरी भएको     २. दईु पटक   

३. िववरण फरक परेको   ३. ितन पटक   

४. काडª िविúएको    ४. अÆय (उÐलेख गनुªहोस्)............ 

५. अÆय (उÐलेख गनुªहोस्) ............................ 

िववरण फरक परेको भएमा  

फरक परेको िववरण     हòनपुन¥ िववरण  

१. ........................................    १. .............................................. 

२. ........................................    २. …………………………….. 

३. …………………………     ३. .............................................. 

काडª जारी भएको समय र हाल ÿितिलिप िलन आउँदाको समय िवचमा आÉनो अÆय कुनै िववरण अīाविधक गनुªपन¥ 

भए सो समते उÐलेख गनुªहोस् ।  
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परुानो काडªमा भएको िववरण     अīाविधक हòनपुन¥ िववरण  

१. ........................................    १. .............................................. 

२. ........................................    २. …………………………….. 

३. …………………………      ३. .............................................. 

 

 

 

 

 

 

 

  

िनवेदक 

नाम/थरः.................................. 

ठेगानाः................................... 

सिहः..................................... 

सÌपकª  नं................................. 

Łजु गन¥ अिधकारी 

पदः.................................................. 

दÖतखतः........................................... 

िमितः.............................................. 
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अनसुचूी-१३ 

दफा ३९ को उपदफा (१) सँग सÌबिÆधत 

रािÕůय पåरचयपýको थप िववरण अīाविधक गन¥ िनवेदनको ढाँचा 

 

िमितः................................. 

®ीमान ्महािनद¥शकºय,ू 

रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण िवभाग  

िसंहदरबार, काठमाडŏ ।  

िवषयः- रािÕůय पåरचयपýकोिववरण अīाविधक गरी पाऊँ ।  

महोदय, 

 मरेो  नÌबरको रािÕůय पåरचयपýमा िनÌन िववरण अīाविधक गन¥ ÓयवÖथाको 

लािग अनरुोध गदªछु ।  

 

अīाविधक गनुªपन¥ िववरण 

    

१. ........................................     

२. ........................................ 

३. …………………………     

 

 

 

          

िनवेदक 

नाम/थरः.................................. 

ठेगानाः................................... 

सिहः..................................... 

सÌपकª  नं................................. 

Łजु गन¥ अिधकारी 

पदः.................................................. 

दÖतखतः........................................... 

िमितः.............................................. 
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अनसुचूी-१४ 

(दफा ४१ को खÁड (च) सँग सÌबिÆधत) 

घÌुती टोलीबाट िजÐला ÿशासन कायाªलयमा ÿितवेदन गन¥ ढाँचा 

łज ुअिधकारीको नामः         
पदः          
कायाªलयः         
सÌपकª ः          

ø म िमित 
रािÕ ůय पåरचयपý सÌबिÆध आवेदन łजु सÌबिÆध िववरण िववरण दताª सं́ या सÌबिÆध िववरण िववरण दताª अपरेटर सÌबिÆध िववरण 

ÿमािणत िववरणहłको 
सं́ या 

थप ÿमािणकरण गनुª पन¥ 
िववरणहłको सं́ या 

अÖवीकृत भएका 
िववरणहłको सं́ या 

दताª गåरएको सं́ या 
दताª हòन बािक  

अनमुािनत सं́ या 
उपिÖथत िवदा अनुपिÖथत 

                    
                    
                    
                    

                    

                    

                    
 

नोटः łज ुअिधकारीले िववरण दताª कायªको लािग आवÔयक थप Öटेशनरी, आईटी उपकरणहłको अवÖथा तथा िववरण दताª अपरेटर सÌबिÆध िववरणहł िजÐला 

ÿशासन कायाªलयमा पठाउन ुपन¥ छ ।
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